ToOvoo staatused

@ Ostudokumendi staatus annab informatsiooni ostudokumendi menetluse etapi kohta. Arve andmetes on esitatud ostudokumendi tldstaatus, arve ridades esitatakse vastava rea staatus. Staatused muutuvad
automaatselt, kasutajad neid ise muuta ei saa. Dokumendihalduse infoslisteemi administraatoritel on v8imalus késitsi muuta téévoo staatusi, kui mingil péhjusel on see vale staatuse saanud.
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Sisestatud

Kui ostudokumendi staatus on Sisestatud, tdhendab see seda, et ostudokument on DHIS-is registreeritud, kuid pole likunud jargmisesse menetlusetappi. Ostudokument on seni jagaja (vaikimisi sisestaja) avalehel plokis Jag
amisele maératud ostuarved, kuni arve kogusumma on ridadeks jagatud v6i kinnitamisele saadetud.

Vara kontrollimisel

Staatus Vara kontrollimisel on kandel juhul, kui ostudokumendi arve ridadesse on margitud varade eest vastutav isik ning tddvoog on liikunud kontrollimise etappi. Varade eest vastutavale isikule saadetakse e-mailile teavitus
ja vastav llesanne on tekkinud DHIS-i avalehel plokki Varade arvestuse eest vastutavale isikule méaratud ostuarve.

Kontrollimisel

Ostudokumendi staatuseks saab Kontrollimisel, kui ostudokumendi arve ridadesse on mérgitud arve kontrollija ning té6voog on likunud kontrollimise etappi. See tdhendab, et kontrollijale on saadetud teavitus e-mailile ning
lisaks on vastav to6ulesanne DHIS-i avalehel Kontrollimiseks méaaratud ostuarve plokis.

Kinnitamisel

® Kui ostudokumendi staatus on Kinnitamisel, on ostudokument liikunud finantsallika kasutajale kinnitamiseks. Kinnitajale on saadetud teavitus e-mailile ning talle on lisatud vastav té6ilesanne DHISi avalehele plokki
Kinnitamiseks maéaratud ostuarve.
® Kui ostudokumendi kontrollija ja kinnitaja on samas isikus, siis on arve rea staatus automaatselt Kinnitamisel.
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Kinnitatud

Kui ostudokumendi staatus on Kinnitatud, on k&ik vajalikud kinnitused olemas ning jargmisena tegeleb arvega raamatupidaja.

Saadetud

Staatuse Saadetud korral on raamatupidaja saatnud ostudokumendi andmed personali- ja rahanduse infoslisteemi Axapta ja see jadb kandele kuni arve menetlemise I8puni. Naiteks ettemaksuarve, mis on seotud
lahetusega, saab staatuse Makstud, kui lahetus on toimunud ja raamatupidaja saab kulukande sisestada. Kui ostudokumendi kanne laheb DHIS-is peale Axaptasse saatmist lukku ja kandel ei saa enam muudatusi teha.
Kande saavad vajadusel lahti lukustada raamatupidajad ja kantselei dokumendihaldurid.

Makstud

Ostuarve saab staatuse Makstud, kui personali- ja rahanduse infolisteemist Axapta jduab DHIS-i tagasi info, et arve on makstud.

Tagastatud

Ostudokument saab staatuse Tagastatud, kui selle on tagasi saatnud varade eest vastutav isik, kontrollija, finantsallika ké&sutaja v6i raamatupidaja. Ulesanne tagastatud ostudokumendi kohta saadetakse teavitus ja
tdollesanne ilmub vastavas avalehe plokis kasutajal, kellele arve v8i arve rida tagastati. Ka siis, kui tagastatakse Uks arverida, saab arve automaatselt Tagastatud staatuse. Arve tagastanud kasutaja poolt tehtud
kommentaar on nahtav arve andmete real Staatuse kommentaar voi kui liikuda kursoriga arve ridades staatuse veeru sisu peale.

Tuhistatud

Ostuarvet saab tihistada raamatupidaja digustega td6taja ja seda juhul, kui mingil p6hjusel arve menetlemine I6petatakse. Lisaks saavad tdévoogu markida tihistatuks kantselei dokumendihalduse spetsialistid.

Tagastatud Axaptast

TO6voog saab staatuseks Tagastatud Axaptast, kui raamatupidaja saadab mingil pdhjusel juba personali- ja rahanduse infoslisteemi sisestatud ostuarve tagasi.
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