TaiendusOppeprogrammi tunnistuse lisa - eeltdo

1 Enne taiendusdppeprogrammil osalejatele tunnistuse lisa lisamise alustamist kontrollige tle jargnev.
1. Taiendusdppeprogrammi tldandmed on téidetud korrektselt

a. Programmi nimetus on téidetud korrektselt. Tulemused protokollitakse selle eesti- ja ingliskeelse nimetusega, mis on
protokolli tegemisel programmi/@ppeaine tldandmetes ning nii kajastub see ka I6pudokumentidel, mis
téiendusdppijale véljastatakse (t6end vdi tunnistus ja tunnistuse lisa). Ka eestikeelsele tunnistuse lisale kuvatakse
ingliskeelne nimetus. Ainetest koosneval programmil kehtib sama ka 6ppeaine nimetusele.

b. Kui programm on seotud TU &ppekavaga, siis programmi tildandmetesse on seos sisestatud (Taiendusdppeprogra
mm on seotud 6ppekavaga).

¢. Kui programm on seotud kutsestandardiga, siis programmi tldandmetesse on sisestatud Kutsestandardi nimetus
eesti keeles, Tase, Kompetents(id), millega programm on seotud eesti keeles.

2. TaiendusGppeprogrammi toimumise andmed on taidetud korrektselt

a. Kui teemadest koosneva programmi toimumist on v@imalik labida osalises mahus, on toimumise andmetes Sisu
kirjeldus esitatud teemadena.

b. Programmi toimumise andmetes on Sisu kirjelduses téidetud Teema eesti keeles ja Teema inglise keeles
korrektselt.

¢. Teemade 8ppejéud on Sisu kirjelduses teema véljale Oppejoud lisatud. Tunnistuse lisale kuvatakse 6ppejéud
teema andmetest.

d. Toimumise andmetes on Opivaljundid eesti keeles ja Opivaljundid inglise keeles taidetud korrektselt.
TaiendusGppekeskus soovitab lisada 4-5 dpivaljundit, eestikeelseid pivaljundeid sisestades alustada Taiendusdppe
programmi [&binud dppija: ja ingliskeelseid Gpivaljundeid sisestades alustada The person who has completed
the continuing education programme:

e. Kui tdiendusdppeprogrammi toimumise liigiks on mérgitud mikrokraadiprogramm, siis kuvame I6pudokumendi
tekstis s6na "tédiendusdppeprogrammi” asemel "mikrokraadiprogrammi". M&arake 6ige toimumise liik.

3. Taiendus6ppija nimi on korrektselt sisestatud.

4. Digitaalselt/paberil véaljastatavate I6pudokumentidega toimumise korral teate, kes osalejatest soovib Idpudokumenti paberil.
Selle info leiate registreerimisvormilt ja registreeritute nimekirjast failina.

5. Digitaalselt valjastatava I6pudokumendi korral on dokumendi saaja e-post korrektselt sisestatud.

6. Kdigile dppijatele on tulemus protokollitud ja see on &ige, sh on maht (kogu- vdi osalises mahus) Gigesti maaratud. Sellest
sOltub, millist Idpudokumenti on vdimalik vormistada.

7. Programmi labinutele peab olema vormistatud tunnistus (Tunnistus tédiendusdppeprogrammile osalejale vdi Tunnistus
taiendusGppeprogrammile osalejale (ingliskeelne)). Tunnistuse lisad saavad sama numbri, mis on tunnistusel.

8. Kui isikul on mitu dppekohta, naiteks isik on samal ajal tasemedppe ulidpilane ja tdiendusdppija, siis ei eristata nende
Oppekohtade raames saadavaid Gppetulemusi. See tdhendab, et iga dppekohaga on vaikimisi seotud kdik tulemused, mis
jaavad sellele 6ppekoha kestuse sisse. Teemadest koosnevale programmile tunnistuse lisa vormistades kuvatakse tunnistuse
lisale ainult selle programmi eest saadud tulemus. Samas ainetest koosneva programmi tunnistuse lisale kuvatakse kdik
tulemused, mis dppija vastava taiendusdppe dppekohaga seotud on. See tédhendab, et tunnistuse lisale vdidakse kuvada ka
nende ainete tulemusi, mis ei ole kirjas programmi sisu kirjelduses. Seepérast tuleb enne tunnistuse lisa vormistamist vaadata
le kBik 6ppija dppetulemused ja sisu kirjeldusse mittekuuluvate ainete tulemused dppekoha kiljest lahti siduda. Vajadusel
konsulteerige sellel teemal OISi kasutajatoega.

@ Selleks, et véltida moondunud siimboleid dokumentide valjatrikkidel, kontrollitakse salvestamisel tekstivaljadele sisestatud andmeid:

® |evinumad sumbolid (tapploend, méttekriips, jutumargid, Ulakoma) asendatakse salvestamisel sobiva simboliga, nt Wordist
kopeeritud jutumargid ,, “ salvestatakse kujul " "

® kreeka téhestikku lubatakse sisestada, sest seda kasutatakse nt 16putdd pealkirjades. Valjatrukil on need vaja asendada
kasutades RTF formaati.

® kirillitsa sumbolite sisestamisel kuvatakse veateade, sellisel juhul kasutage transkribeerimist ( tahetabelit nr 1)

® veateade kuvatakse, kui sisestakse simbol, mida ei ole kooditabelis, nt lati tdhestikust , sellisel juhul asendage taht ladina
tahestiku téhega (vt eesti-ladina téhtede lisaloetelu lisas 1 veerg 5. "Asendustéht”)

Tekstivaljad, millele on lisatud sobimatu simboli kontroll.
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