
Puhkuseveebi juhend

Info ja abi

Puhkusele mineku info ja abi (sh puhkuseveebi kasutajatoe kontaktid) leiate siseveebi rubriigist " ".puhkus

Töövoo tutvustus

Puhkuseveebi eesmärk on muuta puhkuste avalduste vormistamise protsess sujuvamaks ja 
kiiremaks. Dokumentide menetlemine elektroonilises töövoos vähendab dokumentide 
vormistamist paberil ning kooskõlastamisele ja infosüsteemidesse sisestamisele kuluvat 
tööaega.
Puhkuseveeb on välja töötatud lähtuvalt TÜ puhkuse-eeskirjast.
1.-15. veebruarini toimub puhkuseveebis . Ülejäänud aasta puhkuse ajakava planeerimine
jooksul saab puhkuseveebis vormistada puhkuseavaldusi või olemasolevaid puhkusi muuta 
(muutmine, katkestamine ja tühistamine).
Puhkuseveeb on , vastava valiku saab teha puhkuseveebi paremas eesti- ja inglisekeelne
ülanurgas olevale lipukesele vajutades.

Kasutamise alustamine

Puhkuseveeb on leitav :  > .siseveebist  infosüsteemid  puhkuseveeb
Sisselogimine toimub nii, nagu teistes .TÜ infosüsteemides
Enne alustamist tutvuge .puhkuseveebi toimimise põhimõtetega

Seotud töövood

Asendaja õiguste haldamise töövoog

Lähetuste töövoog

Uudised

Vanemad uudised

Hiljutised muudatused sisus
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