Puhkuseveebi juhend

Info ja abi

Puhkusele mineku info ja abi (sh puhkuseveebi kasutajatoe kontaktid) leiate siseveebi rubriigist "puhkus”.
TO6vOoO tutvustus

® Puhkuseveebi eesméark on muuta puhkuste avalduste vormistamise protsess sujuvamaks ja
kiiremaks. Dokumentide menetlemine elektroonilises td6voos vahendab dokumentide
vormistamist paberil ning kooskdlastamisele ja infostisteemidesse sisestamisele kuluvat
tooaega.

® Puhkuseveeb on vilja tootatud lahtuvalt TU puhkuse-eeskirjast.

® 1.-15. veebruarini toimub puhkuseveebis puhkuse ajakava planeerimine. Ulejadnud aasta
jooksul saab puhkuseveebis vormistada puhkuseavaldusi v8i olemasolevaid puhkusi muuta
(muutmine, katkestamine ja tiihistamine).

® Puhkuseveeb on eesti- ja inglisekeelne, vastava valiku saab teha puhkuseveebi paremas
Ulanurgas olevale lipukesele vajutades.

Kasutamise alustamine

¢ Puhkuseveeb on leitav siseveebist: infostisteemid > puhkuseveeb.
® Sisselogimine toimub nii, nagu teistes TU infoslisteemides.
® Enne alustamist tutvuge puhkuseveebi toimimise pchimotetega.
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