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Uldine info korralduse kohta

@ Prorektori korraldus: stipendiumi/vajaduspdhise eritoetuse mééramine korralduse liiki kasutab 6ppeosakond.

® Stipendiumi/vajaduspdhise eritoetuse maaramise korralduse kinnitamisel saadetakse korraldusel olevatele isikutele autom
aatne teavitus neile dppetoetuse voi stipendiumi méaramise kohta.

* Oppija iild- ja Bppekoha andmetesse tekib kérvalolek Oppetoetusel vai riiklikul stipendiumil.

Seosed teiste dokumentidega

® Stipendiumi/vajaduspdhise eritoetuse maksmine I6petatakse prorektori korraldusega: stipendiumi/dppetoetuse maksmise I6petamine.

Korralduse vormistamise etapid

Oppeosakonna to6taja teeb jargmised toimingud:
1. loob korralduse (olek Korraldus loomisel)
2. véljastab korralduse (olek Korraldus véljastatud) .
3. saadab korralduse DHISi (nupp Saada DHISi, olek Korraldus valjastatud), korraldus saadetakse DHISi, DHISist saadetakse OISi
korralduse number ja OISi dokumendi vaatesse tekib viit esildise kandele DHISis
Oppeprorektor teeb jargmised toimingud:

1. kinnitab korralduse DHISis (olek Korraldus registreeritud)

Korralduse lisamise alustamine

Korralduse lisamiseks méaarake ulidpilasolekute mooduli esilehel dokumendi tlitibiks prorektori korraldus ja dokumendi liigiks stipendiumi
Ivajadusp®hise eritoetuse maaramine, valige struktuuriiiksus, mille dppijatele soovite stipendiumi voi toetuse maarata (joonisel p 1) ning
vajutage nupule Lisa dokument (joonisel p 2).

Oila build muutvad dokumendid



https://wiki.ut.ee/x/OgKMAQ
https://wiki.ut.ee/pages/viewpage.action?pageId=15106803
https://wiki.ut.ee/x/EoPm
https://wiki.ut.ee/x/EoPm
https://wiki.ut.ee/x/Finu

Korralduse alaliigi maaramine

Avaneb korralduse lisamise vorm.

Maarake dokumendi alaliik (vt joonis). Vastavalt valitud alaliigile taidetakse vélja Pais sisu.

Doaumerdi haldue: clizsndiomifesjaduepdhien artzaiuca —agramina e

Andmete lisamine ja muutmine korraldusel

Sisestage valjale Maksmise alguskuupaev esimene paev, mille eest dppijale stipendiumi/toetust makstakse.

Sisestage valjale Maksmise I6pukuupéev viimane paev, mille eest dppijale stipendiumi/toetust makstakse.

Lisage stipendiumi/toetuse Kuu summa numbrina, eurodes. Vdimalik on kuu summa sisestada ka komaga arvuna.

Finantseerimise allikas on vaikimisi téidetud vastavalt valitud dokumendi alaliigile. Vajadusel valige rippmeniust sobiv finantseerimise
allikas.

Isikute lisamine korraldusele

Korralduse saate korraga vormistada mitme isiku kohta. Oppijate lisamiseks korraldusele lugege tapsemalt peatiikist “Isikute lisamine
dokumendile Gppijate registrist".

@ Kui korraldusele lisatud isikul puudub eesti isikukood, naidatakse tema nime juurde puudub Eesti isikukood, doktoranditoetuse
maéaramisel kontrollida (e-post: studentvisasupport@ut.ee) isiku digust saada toetust.

Lisainfo lisamine korraldusele

Lisainfo lisamiseks vajutage vélja Lisainfo jarel nupule Muuda. Sisestage tekst ja vajutage nupule Sulge.

Kui dokumendi alaliigiks on stipendiumi méaramine, on Lisainfo véljal automaatne tekst, mis taidetakse korraldusele sisestatud Kuu
summa ja Finantseerimise allikaga.

G} Lisainfo véljale naidatakse automaatset teksti, millise finantseerimise allika summadest stipendiumi voi toetust maksta, kujul: Maksta
finantsallika <FINANTS_ALLIKAS> summadest, nt Maksta finantsallika LTUGRI summadest.

Aluse maaramine korraldusele

Maarake Alus rippmeniist dokumendi alus. Kui sobivat aluse teksti ei ole, siis lisage see vajutades nupule Muudal/lisa. Lugege aluste
haldamisest tapsemalt peatiikist "Dokumendi aluste haldamine”.

Korralduse allakirjutajate ja koostajajate maaramine

Maarake Dokumendi allakirjutaja rippmentist dokumendi allakirjutaja. Dokumendi koostaja (rippmeniiti Dokumendi koostaja) maaramine
toimub samalaadselt. Kui sobivat allakirjutajat voi koostajat ei pakuta, siis lisage see vajutades nupule Muuda/Lisa. Dokumendi allakirjutajate ja
koostajate haldamisest lugege tapsemalt peattkist "Dokumendi allakirjutajate ja koostajate haldamine".

Korralduse jaluse lisamine

Eeltaidetud Jaluse teksti saate soovi korral tdiendada. Dokumendi jaluse teksti muutmiseks vajutage vélja Jalus jarel nupule Muuda. Sisestage
jaluse tekst ja vajutage nupule Sulge.


https://wiki.ut.ee/x/WAwFAQ
https://wiki.ut.ee/x/WAwFAQ
https://wiki.ut.ee/display/ois/Dokumendi+aluste+haldamine
https://wiki.ut.ee/display/ois/Dokumendi+allakirjutajate+ja+koostajate+haldamine
mailto:studentvisasupport@ut.ee

Korralduse salvestamine, olekud ja nende muutmine

® Kui kdik vajalikud dokumendi valjad on téidetud, vajutage selle alaservas nupule Salvesta. Parast salvestamist tekib Loomisel olekus

dokument.
® Dokumendi vormistamise jargmine etapp on selle véljastamine ja seejarel DHISis kinnitamine.

Korralduse muutmine

Loomisel olekus korraldust on vdimalik muuta ja kustutada.

Véljastatud olekus korraldust on vdimalik muuta ja tihistada.

Registreeritud olekus korralduse muutmiseks vdi tihistamiseks vormistage muutmise vdi tihistamise korraldus.
Toetuse vdi stipendiumi maksmine Idpetatakse prorektori korraldusega stipendiumi/Gppetoetuse maksmise I6petamine.

SEOTUD TEEMAD

® Stipendiumi/Gppetoetuse maksmise |I6petamine
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