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Uldine info korralduse kohta

Prodekaani voi struktuuritiksuse juhi korraldust: eksterni 6pingute katkestamine kasutatakse eksterni dppekoha ennetéhtaegseks
I6petamiseks.

® Korralduse kinnitamisel tihistatakse dppija registreeringud ainetele, milles ta pole tulemust saanud. Vt tdpsemalt ptk:"Registre
eringute automaatne tiihistumine eksmatrikuleerimisel”.

* Korralduse kinnitamisel saadetakse isikule automaatselt teavitus korralduse vormistamise kohta. Kui ekstern &pib TU
koordineeritaval Uhisdppekaval, teavitatakse korralduse registreerimisest partnerilikooli.

Korralduse vormistamise etapid

Struktuuritiksuse tdodtaja teeb jargmised toimingud:
1. loob korralduse (olek Korraldus loomisel)
2. valjastab korralduse (nupp Valjasta korraldus)
3. saadab korralduse DHlSi (nupp Saada DHISi, olek Korraldus véljastatud), korraldus saadetakse DHISi, DHISist saadetakse OlSi
korralduse number ja OISi dokumendi vaatesse tekib viit esildise kandele DHISis
Oppeprodekaan teeb jargmised toimingud:

1. kinnitab korralduse DHISis (olek Korraldus registreeritud)

Korralduse lisamise alustamine

Korralduse lisamiseks méaarake ulidpilasolekute mooduli esilehel dokumendi tulibiks prodekaani vdi struktuuriiksuse juhi korraldus ja
dokumendi liigiks eksterni 6pingute katkestamine (joonisel p 1) ning vajutage nupule Lisa dokument (joonisel p 2).
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Isikute lisamine korraldusele

Korraga on voimalik eksterni 6pingute katkestamine vormistada ainult the dppija kohta. Lugege isikute lisamisest korraldusele tapsemalt
peattkist "Isikute lisamine dokumendile Gppijate registrist".

Korralduse alaliigi méaramine


https://wiki.ut.ee/pages/viewpage.action?pageId=15106803
https://wiki.ut.ee/x/WAwFAQ
https://wiki.ut.ee/pages/viewpage.action?pageId=15611168
https://wiki.ut.ee/pages/viewpage.action?pageId=15611168
https://wiki.ut.ee/pages/viewpage.action?pageId=15106834
https://wiki.ut.ee/x/U4t_AQ

Maéarake dokumendi alaliik (vt joonis). Vastavalt valitud alaliigile téidetakse vélja Pais sisu.
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Andmete lisamine ja muutmine korraldusel
Sisestage valjale Véljaarvamise kuupéev (vt joonis) esimene péaev, mil ekstern enam ei opi.
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Lisainfo lisamine korraldusele

Lisainfo lisamiseks vajutage vélja Lisainfo jarel nupule Muuda. Sisestage tekst ja vajutage nupule Sulge.

Aluse maaramine korraldusele

Maarake Alus rippmeniiist dokumendi alus. Kui sobivat aluse teksti ei ole, siis lisage see vajutades nupule Muuda/lisa. Vajadusel lugege aluste
haldamisest tdpsemalt peatikist "Dokumendi aluste haldamine™.

Korralduse allakirjutajate ja koostajajate maaramine

Maarake Dokumendi allakirjutaja rippmentist dokumendi allakirjutaja. Dokumendi koostaja (rippmeniii Dokumendi koostaja) maaramine
toimub samalaadselt. Kui sobivat allakirjutajat voi koostajat ei pakuta, siis lisage see vajutades nupule Muuda/Lisa. Dokumendi allakirjutajate ja
koostajate haldamisest lugege tdpsemalt peatiikist "Dokumendi allakirjutajate ja koostajate haldamine".

Korralduse jaluse lisamine

Dokumendi jaluse teksti lisamiseks vajutage vélja Jalus jarel nupule Muuda. Sisestage jaluse tekst ja vajutage nupule Sulge.

Korralduse salvestamine, olekud ja nende muutmine

® Kui kdik vajalikud dokumendi véljad on téidetud, vajutage selle alaservas nupule Salvesta. Parast salvestamist on tekib Loomisel
olekus dokument.
® Dokumendi vormistamise jargmine etapp on selle véaljastamine ja seejarel DHISis kinnitamine.

Korralduse muutmine

® Loomisel olekus korraldust on v8imalik muuta ja kustutada.
® Valjastatud olekus korraldust on vdimalik muuta ja tihistada.
® Registreeritud olekus korralduse muutmiseks v&i tihistamiseks vormistage muutmise vai tihistamise korraldus.


https://wiki.ut.ee/display/ois/Dokumendi+aluste+haldamine
https://wiki.ut.ee/display/ois/Dokumendi+allakirjutajate+ja+koostajate+haldamine
https://wiki.ut.ee/pages/viewpage.action?pageId=15106815
https://wiki.ut.ee/x/AYPm
https://wiki.ut.ee/x/lwbu
https://wiki.ut.ee/x/-oLm
https://wiki.ut.ee/x/lwbu
https://wiki.ut.ee/x/AIPm
https://wiki.ut.ee/x/BYPm
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Eksternina sooritajaks maaramine


https://wiki.ut.ee/pages/viewpage.action?pageId=15603391
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