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Uldine info korralduse kohta

@ Ulidpilasel, kes on arvatud eesti keele siivadppesse, on digus (OKE Lisa 2 p 7) saada juurde nominaalset 8ppeaega vastavalt labitud
eesti keele stivadppe mahule. Eesti keele stivadppes 6ppimise eest pikendatud nominaalaja jooksul on uliGpilasel digus saada
Oppetoetust, taotleda reimmatrikuleerimist ning vétta akadeemilisi puhkusi (sealhulgas omal soovil akadeemilist puhkust). Nominaalaja
pikendamine vormistatakse 6ppeprorektori korraldusega (vt joonis) pérast eesti keele programmi téies mahus labimist 6ppekava
nominaalkestuse I6pus. Suvadppe mahtu kontrollib ppeosakond.

@ Korralduse kinnitamisel dokumendihalduse infoslisteemis saadetakse korraldusel olevatele isikutele automaatne teavitus nende
nominaalaja pikendamise kohta ja &ppija uld- ja dppekoha andmetesse tekib kdrvalolek pikendatud nominaalajal.

G} Nominaalaja pikenduse pikkus soltub stivabppe mahust (kdrvalolekutest eesti keele stivadpe 6, 12, 18, 30 v3i 60 EAP) ja sellest, kas
isikul on sellel 6ppekohal stivadppeks ettenahtud ainetes positiivne tulemus (protokoll vdi VOTA otsus) olemas. Séltuvalt maaratud
stuvadppe mahust ja isiku sisseastumise aastast, on nominaalaega véimalik pikendada kas kuus kuud vdi Uks aasta.

Oppija nominaalaja pikenduse pikkuse leidmisel on abiks allolev loetelu.

Enne 2013/2014 sisseastunud:

® kui eesti keele siivadppe maht on 30 EAP ja siivadppeks ettenahtud 6ppeaineid on labitud vahemalt 30 EAP ulatuses, pikeneb
Oppeaeg kuue kuu vorra;

® kui eesti keele suivadppe maht on 60 EAP ja siivadppeks ettendhtud dppeaineid on labitud vahemalt 30 EAP ja vahem kui 60 EAP
ulatuses, pikeneb dppeaeg kuue kuu vorra;

® kui eesti keele siivadppe maht on 60 EAP ja siivadppeks ettenahtud 6ppeaineid on labitud vahemalt 60 EAP ulatuses, pikeneb
Oppeaeg Uhe aasta vorra.

Alates 2013/2014 sisseastunud:

® kui eesti keele stivadppe maht on 6 EAP ja slivadppeks ettenédhtud dppeaineid on labitud vahemalt 6 EAP ulatuses, pikeneb dppeaeg
kuue kuu vorra;

® kui eesti keele stivadppe maht on 12 EAP ja slivadppeks ettenahtud dppeaineid on l&bitud vahemalt 12 EAP ulatuses, pikeneb
Oppeaeg kuue kuu vorra;

® kui eesti keele stivadppe maht on 18 EAP ja siivadppeks ettenahtud Sppeaineid on labitud véhemalt 18 EAP ulatuses, pikeneb
Oppeaeg kuue kuu vorra;

® kui eesti keele stivadppe maht on 30 EAP ja slivadppeks ettenahtud dppeaineid on l&bitud vahemalt 30 EAP ulatuses, pikeneb
Oppeaeg kuue kuu vorra;

® kui eesti keele siivadppe maht on 60 EAP ja stivadppeks ettenéhtud dppeaineid on labitud vahemalt 60 EAP ulatuses, pikeneb
Oppeaeg uhe aasta vorra.

Seosed teiste dokumentidega

G} Lisaks pikendatud nominaalajale on eesti keele siivadppe ulidpilastel digus dpingute pikendamisele (6ppe Idpukuupaeva
edasiliikkamisele) akadeemilise mahajaamuse likvideerimiseks (OKE p 136).


http://www.ut.ee/oke
https://wiki.ut.ee/pages/viewpage.action?pageId=15106834
https://wiki.ut.ee/x/Finu
http://www.ut.ee/oke

® Kui isikul on nominaalaeg labi ja ta on akadeemilisel puhkusel, siis on véimalik vormistada pikendatud nominaalaeg.

® Kuiisik on pikendatud nominaalajal, siis vdib ta minna akadeemilisele puhkusele ja see katkestab pikendatud nominaalaja. Hillem
vormistatakse jargmine pikendatud nominaalaeg vastavalt jargi jadnud paevadele.

® Kuiisik on pikendatud nominaalajal, siis on v8imalik dppetoetust taotleda, sest tal on nominaalaeg.

® Kuiisik on pikendatud nominaalajal, siis on vdimalik vormistada dppekoha vahetuse korraldus, st pikendatud nominaalaeg 6ppekoha
vahetuse korraldusega ei katke.

® Valismaale dppimamineku vormistamine ei katkesta pikendatud nominaalaega.

® Kuiisik on pikendatud dppeajal (kdrvalolek pikendatud dppeajal) vdi on pikendatud dppeaeg etteulatuvalt vormistatud, siis ei ole
vbimalik pikendatud nominaalaega vormistada.

Esildise ja korralduse vormistamise etapid

Valdkonna to6taja teeb jargmised toimingud:
1. loob OISis esildise (olek Esildis loomisel)
2. véljastab esildise (nupp Véljasta esildis), maérab DHISi teavituse saaja
3. saadab esildise DHISi (nupp Saada DHISi, olek Esildis valjastatud), esildis saadetakse DHISi ja registreeritakse sarja 2-23.17
Oppetddga seonduv kiri, DHISist saadetakse OISi esildise number ja OISi dokumendi vaatesse tekib viit esildise kandele DHISis
Oppeprodekaan teeb jargmised toimingud:
1. kinnitab DHISis esildise (olek Esildis registreeritud)
Oppeosakonna téétaja teeb jargmised toimingud:
1. loob esildise p&hjal korralduse (olek Korraldus loomisel)
2. véljastab korralduse (nupp Véljasta korraldus), maérab DHISi teavituse saaja .
3. saadab korralduse DHISi (nupp Saada DHISi, olek Korraldus valjastatud), korraldus saadetakse DHISi, DHISist saadetakse OISi
korralduse number ja OISi dokumendi vaatesse tekib viit esildise kandele DHISis

Oppeprorektor teeb jargmised toimingud:

1. kinnitab korralduse DHISis (olek Korraldus registreeritud)

Esildise vormistamine

Esildise lisamise alustamine

® Korralduse lisamiseks méérake Ulidpilasolekute mooduli esilehel dokumendi tutibiks prorektori korraldus prodekaani/dekaani
esildisega ja dokumendi liigiks nominaalaja pikendamine eesti keele siivaéppes (joonisel p 1)
® ning vajutage nupule Lisa dokument (joonisel p 2).

Piknd e m sl bnsrdd b e

Isikute lisamine esildisele
Kuidas toimub - tapsemalt "Oppijate lisamine dokumendile".
Isikute lisamiseks vajutage nupule Lisa 6ppijad (vt joonis).

Mk amaeBadbn cadndg (Rasanss sl irranagp-



https://wiki.ut.ee/pages/viewpage.action?pageId=15106803
https://wiki.ut.ee/pages/viewpage.action?pageId=15107784

® Avaneval dppijate otsimise vormil maarake rippmeniiiidest Oppeaste, Oppekava, Oppuri liik ja/véi Oppevorm (joonisel p 1)

®* Madrake tdiendavad otsingutingimused (nt kdrvalolek vastavalt sellele, kui suures mahus on Gppijale maaratud eesti keele siivadpe)
(joonisel p 2)

® Vajutage nupule Otsi.

Cppijate ctsimine delumendils
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® |sikud lisatakse esildisele. Kui neist mdni on vaja esildiselt eemaldada, siis téitke tema nime jarel veerus Eemalda (vt joonis) méarkeruut.
Esildise salvestamisel eemaldatakse see isik esildiselt.
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® Esildisele saab valida mitu uliGpilast. Iga valitud isiku korral kuvatakse tema nime juurde lisainfo, millise mahuga siivadppes ta 6pib ja
millises mahus on siivadppe Gppeaineid sooritatud (joonis p 1). Kui korraldusele valitud isikul ei ole vGimalik saada nominaalaja
pikendust, siis kuvatakse punane tekst: Nominaalaja pikendamise tingimused ei ole taidetud (joonis p 2). Palun eemaldage sellised
isikud esildiselt.
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https://wiki.ut.ee/x/QyDu
https://wiki.ut.ee/x/OSDu
https://wiki.ut.ee/pages/viewpage.action?pageId=15605817

* Nominaalaja pikendamise korralduse vormistamisel pakutakse vaikimisi uueks 6ppe I8pukuupéevaks maksimaalset véimalikku
kuupéeva (vt joonis) - vastavalt kuus kuud vdi Uks aasta. Samale isikule saab korraldust vormistada ka mitu korda (kui 60 EAP eesti
keele stivadppega enne 2013/2014 sisseastunu ei vGeta kohe maksimaalset vGimalikku pikenduse aega. Toimub kontroll, mitu paeva

Ulidpilane on juba olnud sellel dppekohal pikendatud nominaalajal.

Mk amaaBadbn sadnd g (Rasanss sl irranagp-

Lisainfo lisamine

Lisainfo lisamiseks vajutage vélja Lisainfo jéarel nupule Muuda (vt joonis). Sisestage tekst ja vajutage nupule Sulge.

Aluse m&aramine

Maarake Alus rippmentiust dokumendi alus (vt joonis). Kui sobivat aluse teksti ei ole, siis lisage see vajutades nupule Muudal/lisa. Vajadusel
lugege aluste haldamisest tdpsemalt peatiikist "Dokumendi aluste haldamine”.

Mk amaeBadbn cadndg (Rasanss sl irranagp- see i3

Allakirjutajate ja koostajajate maaramine

Maéarake Dokumendi allakirjutaja rippmentist dokumendi allakirjutaja. Dokumendi koostaja (rippmeniuiti Dokumendi koostaja) maaramine
toimub samalaadselt. Kui sobivat allakirjutajat voi koostajat ei pakuta, siis lisage see vajutades nupule Muuda/Lisa. Dokumendi allakirjutajate ja
koostajate haldamisest lugege tapsemalt peatiikist "Dokumendi allakirjutajate ja koostajate haldamine".

Mk amaaBadbn vadnd g (Rasanns sl irranagp- LI
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Jaluse lisamine

Dokumendi jaluse teksti tdiendamiseks vajutage vélja Jalus jarel nupule Muuda. Sisestage jaluse tekst ja vajutage nupule Sulge.


https://wiki.ut.ee/display/ois/Dokumendi+aluste+haldamine
https://wiki.ut.ee/display/ois/Dokumendi+allakirjutajate+ja+koostajate+haldamine

Esildise salvestamine ja véljastamine

® Kui kdik vajalikud dokumendi véljad on taidetud, vajutage selle alaservas nupule Salvesta. Parast salvestamist on tekib olekus Loomisel
dokument, mille alaservas on nupud sellega edasiseks toimetamiseks (vt joonis).

mamudppbade e dibeds e n g - .
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Loodud esildise saab vajadusel kustutada .

Jargmise etapina tuleb esildis valjastada.

Véljastatud esildise saab vajadusel tiihistada.

argmiseks sammuks on esildise kinnitamine DHISis. Lugege tdpsemalt juhendist "Tegevused esildisega".

Korralduse vormistamine

@ Esildise p&hjal vormistab korralduse 6ppeosakonna tdétaja.

Kui esildis on DHISis kinnitatud, saab luua korralduse (nupp Loo korraldus), mis edasi tuleb véljastada ja seejarel DHISis kinnitada.


https://wiki.ut.ee/display/ois/Dokumendi+kustutamine
https://wiki.ut.ee/pages/viewpage.action?pageId=15106815
https://wiki.ut.ee/pages/viewpage.action?pageId=15106816
https://wiki.ut.ee/x/qze5Ag
https://wiki.ut.ee/pages/viewpage.action?pageId=15106815
https://wiki.ut.ee/display/ois/Dokumendi+registreerimine
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