Lahetuste toGvoog

Info ja abi

Lahetusse mineku info ja abi (sh td6voo kasutajatoe kontaktid) leiate siseveebi rubriigist “lahen
lahetusse”.

Toovoo tutvustus

® Lé&hetuste tdovoog on vélja arendatud lahetusdokumentide menetlemiseks lahetusse
minemisel ja lahetusest naasmisel. T66voo eesmark on muuta lahetusdokumentide
vormistamise protsess sujuvamaks, kiiremaks ja labipaistvamaks. Dokumentide menetlemine
elektroonilises td6voos vahendab dokumentide vormistamist paberil ning kooskdlastamisele ja
dokumendihalduse infoslisteemi sisestamisele kuluvat tédaega.

* Todvoog on valja todtatud lahtuvalt TU toélahetuseeskirjast ning vastavalt asjaajamiskorrale.

® Tdovoos saab vormistada lahetuskorralduse ja -aruande (koosneb tegevus- ja
kuluaruandest).

® Toovoog on eesti- ja ingliskeelne. To6voo keelt saab muuta tédvoo paremas Ulanurgas
olevale lipukesele vajutades.

Kasutamise alustamine

® Tdovoog on leitav siseveebist: Infostisteemid - Lahetuskorraldused ja -aruanded voi
kirjutades veebilehe aadressi reale lahetus.ut.ee.

* Sisse logimine toimub nagu teistessegi TU infosiisteemidesse. Véaljumiseks vajutage paremas
lilaservas nupule Valju ja valige, kas soovite liikuda mdnda teise TU infosiisteemi vdi end
koikidest TU infosiisteemidest valja logida.

® Enne alustamist tutvuge Ulevaatega toévoo toimimise pShimatetest.

Korduma kippuvad kiisimused

Kuidas méarkida paevaraha?/How to indicate daily allowance?

Mida teha kuludokumentidega?

Mida tuleb teada korralduse ja aruande failidena lisadest?

Mida teha lahetusega seotud llekandearvetega?

Mida teha, kui korralduse voi aruande PDFilt on osaliselt tekst kadunud?
Kuidas markida lahetuse sihtkoht?

Kuidas toimub lahetusavansi taotlemine?

Mida teha siis, kui lahetuse kestus muutub?

Kuidas fikseerida t66voos, et lahetusega seoses puuduvad kulud?

Mida teha, kui lahetuskorraldus on vormistatud, aga selgub, et lahetus jaab ara?
Mida teha, kui korralduse voi aruande PDF ei avane?

Uudised

Kuludokumentide elektroonsest esitamisest
Annika Maranik posted on Dec 01, 2017
Kuludokumendid skaneerige vdi pildistage (jalgides, et kdik andmed oleksid nahtavad ja
loetavad) ning lisage failina kuluaruandesse.

Elektroonilised kuludokumendid séilivad koos l&ahetuskorralduse ja -aruandega DHISis ning

on vajadusel lihtsalt kattesaadavad nii TUs (juhid, koordinaatorid jt) kui ka véljaspool
(audiitorid, rahastajad).

Vanemad uudised

Hiljutised muudatused sisus
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