Raamlepingu alusel paringu DHISis koostamise ja menetlemise juhend

Please find English version here.

© | TEGEVUSED ENNE PAKKUMUSTE ESITAMISE TAHTAEGA
© Raamlepingu alusel paringu sisestamine ja pakkumuskutse saatmine
© Uue péringu alustamine
Péaringu andmed
Reisiparingu ankeet (avaneb kui paringu liigiks on valitud reisiteenuse paring)
Toitlustuspéringu ankeet (avaneb kui paringu liigiks on valitud toitlustusteenuse péring)
Péringu tingimused
Pakkuja andmed
Pé&ringu meeskond
© Meeskonna liikmete lisamine
O Paringu andmete tdiendamine
O Paringu kohta esitatud kiisimusele vastamine
© Pakkuja kusimusele vastamine
o Kusimuste ja vastuste vaatamine
© Paringu tihistamine
© |l TEGEVUSED PARAST PAKKUMUSTE ESITAMISE TAHTAEGA
© Pakkumuste labivaatamine
© Pakkumuste vastavuse kontroll ja hindamine
O Liisuheitmine (reisiparing)
o Pakkumuse kohta kirja saatmine
© Otsuse koostamine
o Paringu sidumine ostudokumendiga
© KKK - KORDUMA KIPPUVAD KUSIMUSED

O O O O O O

| TEGEVUSED ENNE PAKKUMUSTE ESITAMISE TAHTAEGA

Raamlepingu alusel paringu sisestamine ja pakkumuskutse saatmine

Uue péaringu alustamine

Uue raamlepingu alusel tehtava paringu koostamiseks tuleb DHIS menuist Lisa uus valida Paring -> Raamlepingu alusel péring


https://wiki.ut.ee/display/DHIS/Instructions+on+how+to+create+and+process+a+query+under+a+framework+agreement

2, Otsi» | [0 Lisa uus « Haldar

Akt / Aruanne
arjesta rolli jargi VI Avaldus / esildis / sisedokumen
Digiallkirjastatav fail

Juhend / eeskiri / kord
muutmise avaldus (kehtiv) Juhtimisalane dokument

Katsekoda
Kirjavahetus
Kantakt
Koosolek [ istung
Karraldus
Kuludokument
Leping
Laheatus
Maarus / otsus
Protokoll

Lihtparing Paring

Raamlepingu alusel parin Riigihange
Riigihanke algatamise taotlus
Gigusakti terviktekst
Arutelu
Fail
Kalender
Kataloog
Kisitlus

Uudis
Ulesanne

Paringut koostama viivad ka mitmed otselingid siseveebis. Otselingid v8ivad olla seadistatud selliselt, et raamleping, mille alusel paringut koostatakse, on juba eeltaidetud.

B Pé&ringu andmed

Alusta péaringu andmete sisestamist.

Tutvu véljade taitmisel ka abitekstidega hoides arvutihiirt ikoonil .



[ Paringu andmed

Nimetus: *
Paringu liik: = v| [l

Raamlepingu nimetus: * X1 &
Riigihanke viitenumber (taitub automaatselt kui raamileping valitud): [z

Paringu kirjeldus:

Paringu kirjeldus failina (kui eelmisele valjale on sisestatud, ei pea eraldifailina & | Choose File' No file chosen
lisamay): N

|

Choase Files No file chosen
Projekti tunnus:
() Reisiparingu ankeet (avaneb, kui paringu liigiks on valitud reisiteenuse paring)

() Toitlustusparingu ankeet (avaneb, kui paringu liigiks on valitud toitlustusteenuse paring )

1) Vali paringule nimetus e lihike pealkiri.

2) Vali paringu liik ripp-menidst:

Paringu liik: *

Raamlepingu nimetus: *
Riigihanke vitenumber (taitub automaatselt kui raamleping valitud):

Koik paringud
Reisiteenuse paring
Paringu kirjeldus: Toitlustusteenuse paring

Paringu liiki valides teed valiku selle kohta, kuidas soovid paringusse andmeid sisestada. Alati saab paringu andmed sisestada véljale Paringu kirjeldus ja/vdi lisada paringu andmed failina. Osade teenuste tellimiseks on
lisaks eelnimetatule véimalik paringu andmed soovi korral sisestada ka vastavasse ankeeti. Seega:

® vali K&ik paringud, kui lisad kdik paringu lahteandmed véljale Paringu kirjeldus ja/vdi lisad need failina;
* vali Reisiteenuse péring kui koostad péringut reisiteenuse hankimiseks ning soovid andmete sisestamisel kasutada spetsiaalset ankeeti. Ankeet avaneb plokis nimega

(») Reisipéringu ankeet (avaneb, kui piringu liigiks on valitud reisiteenuse péring) o . . o B L
. Ankeeti sisestatud andmetest tuleb paringu juurde luua triikifail (vt lahemalt Reisiparingu ankeet);

® vali Toitlustusteenuse péring kui koostad péringut toitlustusteenuse hankimiseks ning soovid andmed sisestada spetsiaalsesse ankeeti. Ankeet avaneb plokis nimega

Toitlustuspéringu ankeet (avaneb, kui péringu liigiks on valitud toitlustusteenuse périn . . e u .
® p - ( . i - 9) Ankeeti sisestatud andmetest tuleb paringu juurde luua trukifail (vt I&hemalt Toitlustusteenuse ankeet).

3) Vali raamlepingu nimetus - dige raamlepingu leidmiseks hakka sisestama raamlepingu nime, kuvatakse nimekiri kdigist kehtivatest raamlepingu nimetustest, milles sisestatav sdna esineb. Kui tulid péaringu koostamise
lehele 1abi otsetee lingi, siis on see véli eeltiidetud ja sa seda vélja muutma ei pea.

Veendu, et valisid dige raamlepingu.

® Otsingu jargi avanevas nimekirjas on uletlikooliliste raamlepingute nimetuse ees 0. Nende raamlepingute alusel vdivad péringuid esitada kdik ulikooli struktuuritiksused.


https://siseveeb.ut.ee/et/tugitegevused/kehtivad-raamlepingud-0

® Raamlepingud, mille nimetuse ees on struktuuritiksuse kood, on algatatud selle tiksuse poolt ning paringuid nende alusel vdib teha ainult kokkuleppel raamlepingus margitud likoolipoolse kontaktisikuga.
4) Riigihanke viitenumber (taitub automaatselt kui raamleping valitud)
5) Sisesta péringu kirjeldus ja/vGi lisa see faili(de)na jargmisele véljale Paringu kirjeldus failina... . Kui valisid paringu liigiks Reisiteenuste péaring voi Toitlustusteenuse péring, siis seda vélja téitma ei pea (kuid v8ib).
® Kirjelda tellitavat teenust voi ostetavat asja v8imalikult pdhjalikult ning Gheselt arusaadavalt. Margi kindlasti ka soovitud kogus, tarneaadress/teenuse osutamise koht, kdik teenused/lisad, mis peavad sisalduma
pakkumuse maksumuses jne. Kui viitad tingimustes konkreetse toote nimetusele, margile, kaubamargile vms, lisa alati juurde , v6i samavéaarne*. Sisestusala suurendamiseks sikuta kast alt paremalt servast

suuremaks.

6) Lisa projekti tunnus (number, nimetus vms), kui on teada, mis projekti(de)st on kulutus finantseeritav ja kui selline teavituskohustus on rahastaja ndue.

[E' Reisiparingu ankeet (avaneb kui paringu liigiks on valitud reisiteenuse paring)

Kui ankeet on avatud (st oled valinud paringu liigiks Reisiteenuse péring), tuleb see téita ja sellest paringu : P
juurde trukifail koostada. Kui sa ankeeti taita ei taha, vali paringu andmeid sisestades péringu liigiks K&ik
paringud. i - GRS

Sisesta reisiparingu andmed ankeeti. Taida valjad vastavalt oma vajadusele. Kdik teenused, mida

péringuga hangid, tuleb linnutada. Naiteks kui soovid majutust, tuleb Majutus jarel kasti teha linnuke. Kui o —
jatad teenuse nimetuse jarel kastikese linnutamata, kajastub see pakkujatele saadetavas trikifailis, et sa ei ) - —
soovi seda teenust: Majutus - Ei.

Tutvu véljade taitmisel abitekstidega hoides arvutihiirt ikoonil |_}|

Ankeeti sisestatud paringu andmetest tuleb koostada triikifail. Faili loomiseks kfigepealt salvesta péaring -
vajuta nuppu Salvesta. Seejarel keri salvestatud paringu 16ppu kuni jduad: s T

loomise plokki ja vajuta nuppu "Loo fail".".

Lihtvaade Dubleeri Saada

Faili loomine

) 4
Reisiteenuse paringu info v~ | doex Vali: Trikifail v =

¥ Riigihanke etabp (1) E p
Vajuta nuppu Loo fail. Paringu andmetesse tekkis uus vali nimetusega Trikifail ja docx formaadis fail: ) 4
seoses, siis poorduge pkabi@ut.ee " -
Trukifail Reisiteenuse_lisainfo_21-11-2022_14-02.docx (6.5KB) 2 & B

R Babkiia anAmad

Void paringu koos sisestatud andmetega salvestada ja paringu andmeid hiljem taiendada.

Kui muudad/taiendad andmeid ankeedis, uuenda alati ka trikifaili.



E' Toitlustuspéaringu ankeet (avaneb kui paringu liigiks on valitud
toitlustusteenuse péring)

Kui ankeet on avatud (st oled valinud péringu liigiks Toitlustusteenuse paring), tuleb see téita ja sellest
paringu juurde trikifail koostada. Kui sa ankeeti téita ei taha, vali paringu andmeid sisestades paringu
liigiks K&ik paringud.

Sisesta toitlustusparingu andmed ankeeti. Taida véaljad vastavalt oma vajadusele.

Tutvu véljade téitmise abitekstidega hoides arvutihiirt ikoonil .

Ankeeti sisestatud paringu andmetest tuleb koostada trikifail. Faili loomiseks k8igepealt salvesta péaring -
vajuta nuppu Salvesta. Seejarel keri salvestatud paringu I16ppu kuni jéuad:

loomise plokki ja vajuta nuppu "Loo fail".".

Lihtvaade Dubleeri Saada

Faili loomine

Toitlusteenuse paringu info v doex Vali: Trikifail v

[®) Riigihanke etapp (1)

Vajuta nuppu Loo fail. Paringu andmetesse tekkis uus vali nimetusega Trikifail ja docx formaadis fail:

SEUSES, SIS PUVIUUYE PRAVIULEE

Trikifail: Toitiustusteenuse_lisainfo_21-11-2022_18-35.docx (5.4KB) &2 & B

V&id paringu koos sisestatud andmetega salvestada ja paringu andmeid hiljem taiendada.

Kui muudad/tdiendad andmeid ankeedis, uuenda alati ka trikifaili.

E' Paringu tingimused

(® Toitlustusparingu ankeet (avaneb, kui péringu liigiks on valitud toitlustusteenuse péaring )

Urituse nimi
Urituse toimumisaja algus: [TANA] [X] (00 v (00 v
Urituse toimumisaja 16pp: [TANA] [X] 00 v | 00 v

Urituse iseloomu kirjeldus mérksénadega:

Toimumise aadress ja ruumi nr:

Eeldatav osalejate arv: @
(8]
Kohvipaus
Tellitav toitlustusteenus:: Buffee I6una
Vastuvétt
Ohtusaok

teenindus toitlustuse ajal P
Lisateenused: laudade ettevalmistus ja koristamine
mendikirjeldus lauale
laudade rent -

Olulised méarkused:



(3 Paringu tingimused =

]
Pane tahele!
. Lennupiletitele ja majutusele pakkumusi kisides sea pakkumuste esitamise tahtaeg toopaeva esimesse poclde, scovitavalt ajavahemikku kell 8.30 -13:00. Loe reisikorraldusteenuste hankimise kohta rohkem siseveebist.
Pakkumuse esitamise tahtaeg (madra kindlasti ka kellageg!) - * [TANA] [X] (00~ |00~ &
Tellimuse taitmise aeg: * =
Pakkumuse juscleku aeg: * Pakkumuse jéusoleku aeg peab olema vahemalt 30 paeva.
Reisikorraldusteenuse puhul peab pakkumus jSus clema vahemalt
kolm paeva, piletite puhul vahemait 4 tundi pakkumuste esitamise
tahtajast.
%
Eeldatav maksumus: @
Hindamiskriteerium: * Valitakse pakkumus, mis on madalaima maksumusega
tingimustele vastavate pakkumuste hulgast. Vérdsete A
madalaimate maksumuste korral selgitatakse edukas pakkumus .
Pakkumuses esitatavad dokumendid/andmed: * Esitatav pakkumus peab sisaldama kdiki andmeid, mille p&hjal on véimalik hinnata

kas pakkumus vastab k&ikidele paringus esitatud tingimustele. Pakkumuses tuleb
selgelt valja tuua andmed kdikidele tingimustele vasiavuse konta. Vajadusel uleb
esitada kdik tingimuste taitmist t6endavad dokumendid (nt tootja spetsifikatsioon
andmelehed jne). A0

1) Sisesta pakkumuse esitamise téhtaeg, so téhtaeg, mis ajani saavad pakkujad pakkumusi esitada ja mille méddudes saab hankija pakkumustega tutvuda.

® Lisa kuupéev ja kellaaeg.

® Anna pakkujatele piisavalt aega pakkumuse koostamiseks ja esitamiseks. Veendu, et oled pakkumuste esitamise téhtaja seadnud vastavalt raamlepingu tingimustele (vt kehtivad raamlepingud).

® Kord juba saadetud pakkumuskutsetega paringus pole pakkumuste esitamise téhtaega vdimalik enam muuta. Kui pakkuja palub pakkumuste esitamise téhtaega pikendada ja hankija on sellega ndus, tuleb koiki
pakkumuskutse saanud ettevétjaid teavitada, et paringule pakkumusi ei oota ning koostada uus paring. Olemasolevale paringule tuleb parast pakkumuste esitamise tédhtaja méddumist teha "ei"-otsus
pdhjendusega "paring tihistati".

2) Sisesta tellimuse tditmise tahtaeg e. mis ajaks hiljemalt peab teenus olema osutatud vdi asi tarnitud. Kui sisestad tarneaja paevades/kuudes/nadalates, siis hakkab kattesaamise aja arvestus péaringu kohta otsuse
tegemisest ehk tellimuse kinnitamisest (v8i kui paringu tulemusena sélmitakse ostu-muugileping, siis lepingu s6imimisest). Naiteks "10 kuud", "4 nadala jooksul". V&ib sisestada ka konkreetse kuupéevana, néiteks "21.05.
2022", "mitte hillem kui 01.10.2022" vms. Konkreetset kuupéeva seades arvesta, et jadks piisavalt aega pakkumiste labivaatamisele, vajadusel tdpsustuste kisimisele ning otsuse tegemisele. Kui tegemist on
reisikorraldusteenuse paringuga, on tellimuse téitmise téhtajaks reisi toimumisaeg.

3) Pakkumuse jdusoleku aeg - anna teada kui kaua peab pakkumus j6us olema alates pakkumuste esitamise téhtajast, naiteks "Pakkumus peab olema jous vdhemalt 30 paeva pakkumuste esitamise tahtajast." Otsustami
se ajal saab olla aluseks ainult kehtiv pakkumine. Pakkumuse kehtivusaeg algab pakkumuse esitamise tahtajast ning peab olema nii pikk, et kehtiva pakkumuse kohta jéutakse teha otsus ehk kinnitada tellimus/sélmida
ostu-miitigileping. Uldjuhul vdikski maarata pakkumiste jdusoleku ajaks 30 paeva, erandiks v@ivad olla mdnede ajakriitilisemate raamlepingute alusel tehtavad paringud (tutvu reisikorraldusteenuste raamlepingu
tingimustega). Vajadusel muuda vdi tédienda eelsisestatud teksti.

4) Eeldatav maksumus - sisesta vaid juhul kui soovid, et pakkujad teaksid, kui suure kulutusega oled arvestanud. Sisestatud summa pole pakkujatele kohustuseks.

5) Hindamiskriteerium - raamlepingute alusel tehtud paringute puhul on hindamiskriteeriumiks alati madalaim maksumus, st edukaks valitakse tingimustele vastavate pakkumuste seast madalaima maksumusega
pakkumus.

6) Pakkumuses esitatavad dokumendid/andmed - Anna teada, mis dokumendid tuleb pakkumuse koosseisus esitada. Vajadusel muuda/tdienda eelsisestatud teksti.

Veendu, et paringus esitatud nduded ja tingimused on kooskdlas raamlepinguga!

B Pakkuja andmed

Vastavalt valitud raamlepingule (vali Raamlepingu nimetus) taidetakse pakkujate andmed automaatselt.
Ara lisa/muuda ise pakkujate andmeid.

Kui tead, et raamlepingu partneri eelsisestatud kontaktandmed on valed vdi muutunud, teavita sellest pkabi@ut.ee.


https://siseveeb.ut.ee/et/tugitegevused/kehtivad-raamlepingud-0
https://siseveeb.ut.ee/et/tugiteenused/reisikorraldusteenuste-nendega-kaasnevate-teenuste-tellimine
https://siseveeb.ut.ee/et/tugiteenused/reisikorraldusteenuste-nendega-kaasnevate-teenuste-tellimine
mailto:pkabi@ut.ee.

[EI Paringu meeskond

Vajadusel lisa paringu juurde meeskonnaliikmeid

Lisa kindlasti meeskonnaliige v6i mitu oma struktuuritiksusest, kui tead et lahed puhkusele vdi ménel muul p&hjusel ei saa vastata ise operatiivselt paringu kohta tekkinud kiisimustele, vaadata piisavalt
kiiresti I&bi pakkumusi ja teha otsust paringu kohta.

(») Paringu meeskond
Meeskonna lilkkmed: Nimi: Tuhjenda
Grupp: .

>>

Meeskonnaliikmed saavad paringu kohta e-postile jargmisi teavitusi:

® pakkuja on esitanud kusimuse péringu kohta,

® pakkumuste esitamise tdhtaeg on méédunud,

® pakkuja on vastanud kusimusele pakkumise kohta,

® pakkumuste esitamise tahtajast on méddunud 1 kuu (juhul kui selleks ajaks pole paringu kohta otsust tehtud).
Péringu koostajaga samast struktuuritiksusest isikutel on alati paringu lugemisdigus (ei pea selleks meeskonda lisama).

Paringu koostajaga erinevast struktuuritiksusest isikutel puudub paringu lugemisdigus ning nemad naevad konkreetset paringut vaid paringute loetelus (péaringu numbrit, nimetust ja staatust, hankija nime, pakkumuse
esitamise téhtaega).

Paringu koostajaga samast struktuuritiksusest isiku meeskonda lisamisel saab isik paringus kirjutamisdiguse (8igus naha péringu andmeid, pakkumusi ja otsuseid, teha ise otsuseid, vastata klisimustele/esitada
kisimusi).

Péringu koostajaga erinevast struktuuriliksusest isiku meeskonda lisamisel saab isik paringus lugemisdiguse (digus ndha paringu andmeid, pakkumusi, otsuseid, kiisimusi-vastuseid, ise muuta ja otsuseid teha ei
saa).

Meeskonnaliikmeks ei pea lisama paringu koostajat (vali Hankija). Paringu koostajal on péringus nii lugemis- kui ka kirjutamis@igus ning ta saab ka kdik teavitused paringu kohta.

Meeskonna liikmete lisamine

Meeskonna likmeid saad muuta/tdiendada kdigis paringu etappides (nii enne kui ka parast pakkumuste esitamise téhtaega).

Selleks vajuta [3 Paringu andmed all Muuda. Avaneb:



Muutmine: Lihtparing (id: 133875948)

salvests Salvesta ja muuda Lukusta Vaata Tagasi

[ Paringu meeskond D]
Meeskonna likmed.  Nimi: Tiithjenda

Grupp: v
Aade Liigant

Aadi Tegova

Aadu Must e

Aalo Eller =

Aare Abroi

Aare Luts

Aare Martson

Aare Napp - [z

salvesta Salvesta ja muuda Lukusta Vaata Tagasi

Lehe koostamise kiirus: 0.207 sekundit

Otsi loetelust inimene(sed) keda soovid lisada, vajuta ja seejéarel

Paringu andmete tdiendamine

Parast pakkumiskutsete vélja saatmist kuni pakkumuste esitamise téhtajani saad saata pakkujatele vajadusel teateid taienenud paringu andmetest vdi tingimustest.

Paringu kohta saadetud teated on osa paringu léhteandmetest.

Péaringu andmeid taiendades arvesta, et pakkujatele jadks piisavalt aega taienenud lahteandmetega péaringule pakkumuse koostamiseks, sest paringule seatud pakkumuste esitamise tdhtaega muuta ei saa!
Kui teate saatmise aja ja pakkumuste esitamise tahtaja vahele jaab liiga vahe aega, tuleb paring pigem tihistada ja koostada uus paring. Sel juhul saada pakkujatele teade, et paringu andmed on taienenud ja kuna
pakkumuste esitamiseks jaab liiga vahe aega, siis koostad uue péringu ning olemasolevale paringule pakkumusi ei oota. Olemasolevale paringule tuleb pakkumuste esitamise tahtaja méddumisel koostada eitav otsus

pdhjendusega "Paring tihistatud, sest paringu lahteandmed muutusid ning pakkujatele ei jadnud piisvalt aega uuenenud andmete pdhjal pakkumust koostada".

Péringu kohta teate saatmiseks vajuta nuppu Saada teade:



Vaatamine: Raamlepingu alusel paring (id: 139692172) Qe

Lihtvaade Dubleeri Saada Tagasi

Uksus: Hankeosakond
) Uldandmed
=
Juhend
Staatus: Pakkumuse ootel
Paringu number: 4-11/HR/393
Registreeri vastusdokument: A

Muuda asukoht

Avaneb teate lisamise vaade:



Lisamine: Teade

Saada teade Salvesta ja lisa uus Salvesta ja muuda Tagasi

Asukoht: * - Vali asukoht — v

Seotud objekt: 4-11/HR/393hankeosakond (id: 139692172)

Dokumendi number: v [[2]

Originaaldokument: 4-11/HR/393
Vastus dokumendile: 4-11/HR/393

Reg. kuupaev: 15.01.2023 [TANA] [X]
®
Teade laheb nahtavaks koigile pakkujatele!
Teate kpv ja kellaaeg: [TANA][X] 00| 00w
Teate pealkiri:
Sisu: *
&
Saada teade Salvesta ja lisa uus Salvesta ja muuda Tagasi

Lisa oma sdnum valjale Sisu ning vajuta nuppu Saada teade. Kdikidele pakkumiskutse saanud pakkujatele saadetakse teavituskiri paringu andmete uuendamise kohta.

() Teade [ E-post

Saadetud teateid naed péringu vaatamise lehel plokis ja saadetud teavituskirju plokis

Paringu kohta esitatud kiilsimusele vastamine

Pakkuja kiisimusele vastamine

Pakkuja esitatud kiisimusest paringu kohta saadab DHIS paringu koostajale ja kdigile paringu meeskonna likmetele teate e-postile. Teates sisalduvale lingile vajutades avaneb péaringu vaade. Keri allapoole ja leia plokk

[ Kiisimus/vastus (1)

, ning kldpsa kiisimus lahti:



Vaatamine: Kusimusfvastus (id: 133976115) Qea #HQe

Tagasi

Uksus: Hankeosakand

Dokumendi number: 6-25/HR/230-4
Originaaldokument: 6-25/HR/230

Muuda asukoht Q
Reg. kuupaev: 06.07.2022
() Kiisimuse andmed ™
Esitamise kpv ja kellageg: 06.07 2022 12:27
Esitaja: Mart Esimene, E-post: mart@esimene ee
Esimene OU (reg. kood:12345678), E-post: info@esimene.ee
Eesti
Kusimus: * Kisimus hankijale paringu kohta
() Vastaja andmed O]
Vastamise kpv ja kellaaeq:
Vastaja:
Vastus:
Tagasi
(3 Pakkumus (0) [Ules] Lisauus [¥)
(3] Sarjadigused (2) >

(») Eridigused (1)

[») Eridiguste lisamine

() Ajalugu

0 &

Lehe koostamise kiirus: 0.069 sekundit

Kusimusele vastamiseks vajuta nuppu Vasta. Avaneb vastamise kuva:



Muutmine: Kisimus/vastus (id: 133976115) &

S Salvesta ja muuda Lukusta Vaata Tagasi
Dokumendi number: 6-256/HR/230-4
Reg. kuupaev: 06.07.2022 [TANA] [X]
() Kiisimuse andmed ®
Esitamise kpv ja kellaaeg: | 06.07.2022 12w || 27w
Kusimus: * Kisimus hankijale paringu kohta
4
() Vastaja andmed O]
Vastamise kpv ja kellaaeg: [TANAJ[X] 00~ 00+
Vastus:
4
5 Salvesta ja muuda Lukusta Vaata Tagasi

Lehe koostamise kirus: 0.039 sekundit

Paringu kohta esitatud kiisimuste vastused on osa péaringu lahteandmetest.

Kui sinu vastus muudab vdi tdiendab paringu lahteandmeid, siis vbta arvesse pakkumuse esitamise téahtaega ja jata pakkujatele piisavalt aega pakkumuse koostamiseks ja esitamiseks.

Esialgu seatud pakkumuse esitamise tahtaega paringul muuta ei saa. Kui pakkujatele ei jaa piisavalt aega tdienenud andmeid arvesse vdttes pakkumuse esitamiseks, tuleb paringu kohta saata teade (vt Paringu andmete
taiendamine) ja koostada uus paring ning olemasolevale paringule tuleb pakkumuste esitamise tédhtaja méddumisel koostada eitav otsus pShjendusega "Péaring tihistatud, sest paringu lahteandmed muutusid ning
pakkujatele ei jaanud piisvalt aega uuenenud andmete pdhjal pakkumust koostada".

Kirjuta vastus véljale Vastus ning vajuta nuppu Saada.

Vastus koos kiisimusega kuvatakse pakkuja keskkonnas kdigile pakkujatele.

Kisimuste ja vastuste vaatamine

Paringu andmetest allpool on kusimuste ja vastuste plokk:

(¥ Kusimus/vastus (2) [Ues] Lisauus (3]
(] Esitamise kpv ja kellaaeg Esitaja Kiisimus Vastamise kpv ja kellaaeg Vastaja Vastus [+] Tegevused
O |06 07 2022 12:27 Esimene OU, Mart Esimene Kisimus hankijale paringu kohta 06.07.2022 14:35 Vastus pakkuja esitatud kiisimusele 4]
O 06.07.2022 12:27 Teine OU, Teele Teine Pakkuja kiisimus paringu kohta 2 [sh)

Siin n&ed koiki paringuga seotud kiusimusi ja vastuseid - nii paringu kohta kui ka hiljem, parast pakkumuse esitamise tahtaja méédumist, pakkumuse kohta esitatud kiisimusi ja vastuseid.



Paringu tihistamine
Tiihi 3ri
Péringu tuhistamiseks vajuta nuppu

Avaneb teate lisamise vaade, kuhu saad sisestada kdigile pakkumuskutse saanud pakkujatele teate paringu tihistamise kohta. Kindlasti tuleb paringu tiihistamist ka pdhjendada, ning kui plaanid uue paringu koostada,
siis anna ka sellest pakkujatele teada. Seejérel saad paringu tihistada.

Tihistatud paringu staatus muutub "L&petatud", pakkujatele saadetakse teavitus ning pakkujad ei saa enam sellele paringule pakkumisi esitada.

Paringut saab tlhistada ainult enne pakkumuste esitamise téhtaja saabumist, st kui paringu staatus on "Pakkumuse ootel". Péarast pakkumuste esitamise tahtaega tuleb paringu Idpetamiseks koostada otsus (vt Otsuse
koostamine).

Kord tihistatud paringut ei saa enam taasavada.

Il TEGEVUSED PARAST PAKKUMUSTE ESITAMISE TAHTAEGA

Pakkumuste labivaatamine

Pakkumuse esitamise tahtaja méddudes saadab DHIS hankijale ja paringu meeskonna likmetele teavituse tdhtaja méddumise kohta. Teavituses on link paringule.

Pakkumuste vastavuse kontroll ja hindamine

Kontrolli, kas péaringule on esitatud pakkumusi. Selleks keri paringu andmete lehel allapoole kuni plokini B Pakkumus(..).

® Kui ploki nimetuse taga sulgudes on 0, pole jarelikult Ghtegi pakkumust esitatud. Liigu edasi paringu kohta otsust tegema.
® Kui ploki nimetuse taga on sulud ja neis 0-st suurem number, kldpsa plokk lahti:

(¥ Pakkumus (3) [Ules] Lisauus 3
O Reg. number Staatus Pakkuja andmed (arinimi) Summa Saabumise aeg Tegevused
0 6-25HR/230-7 Esitatud Kolmas OU, Alo Kolmas 15.00 06.07.2022 14:15 (7B B
O 6-25MHR/230-8 Tagasi voetud Esimene OU, Mart Esimene 06.07.2022 14:15 2B [
O 6-25MHR/230-5 Esitatud Teine OU, Teele Teine 12.00 06.07.2022 14:15 (51]= gt
Seo lahti valitud Lisa seoseid

Kdik pakkumused, mis on staatuses Esitatud ning millel on téidetud vali Summa (kasvdi 0,00 eurot), on hankemenetluses osalevad pakkumused ja tuleb avada!

Tagasi voetud pakkumus on pakkuja varem esitatud, kuid enne pakkumuse esitamise téhtaja saabumist tagasi voetud pakkumus. Tagasi voetud pakkumuse summat ei kuvata ja selle sisu pole hankijale nahtav.

Kontrolli pakkumuse vastavust paringu lahteandmetes seatud nduetele ja tingimustele ning vali hindamiskriteeriumi jargi valja edukas
pakkumus.

1) Selleks ava ja tutvu kordamdéoda koigi esitatud pakkumustega (vt pilt krval).

2) Tutvu pakkumuse véljal Sisu kirjeldatud pakkumusega ja kui pakkumusega esitati ka faile, siis nende sisuga (vali Sisu (lisad)).



3) Kontrolli, kas esitatud pakkumus vastab paringu léhteandmetes esitatud tingimustele. Paringu lahteandmed on:

® pakkumiskutses esitatud paringu andmed ja tingimused,
® paringu kohta enne pakkumuste esitamise tahtaega saadetud teated ning
® paringu kohta enne pakkumuste esitamise tahtaega esitatud kiisimustele saadetud vastused.

Kui tingimus oli paringu l&hteandmetes seatud, siis pakkumus peab sellele ka vastama. Kui pakkumus ei vasta, siis tuleb see pakkumus tagasi likata ning
see pakkumus ei osale hindamisel.

4) Alusta pakkumuste hindamist. Pakkumusi tuleb alati sisuliselt hinnata, st lahtrisse Summa (km-ta) sisestatud number ei saa olla aluseks. Kontrolli alati
Ule pakkumuses sisalduvad arvutused. Hankija peab enne otsuse tegemist veenduma, et pakkumus, selles tehtud arvutused ja maksumus on diged ja
Uheselt arusaadavad.

Kui pakkumuses on ebaselgusi, v6i lahtrisse Summa (km-ta) kirjutatud maksumus erineb pakkumuses margitud maksumusest ja selle erinemise pdhjus
on ebaselge v6i arvutused pole Giged, tuleb pakkujalt selgitust kusida (vt Pakkumuse kohta kirja saatmine). Pakkumusi muuta ei tohi, seet&ttu v8ib
pakkuja pakkumuse kohta anda vaid selgitusi, tapsustusi, kinnitusi vms.

Valida tuleb alati odavaim tingimustele vastav pakkumine.

Liisuheitmine (reisiparing)

Vaatamine: Pakkumus ~(id: 133977165) @) B0 Q&

Saada Tagasi

Uksus:

Reg. number

Staatus:

Pakkuja andmed (arinimi).

Kontakisik
PK ID:

Saada Tagasi

® Kisimusivastus (0)

(® Sarjasigused (2)

@08

Hankeosakond
6-25/HR/230-7

Originaaldokument: 6-25/HR/230 R
Muuda asukoht Q
Esitatud

* [Alo Kolmas, E-post alo@kolmas ee

Kolmas OU (reg. kood:12345678), E-post: info@kolmas.ee
Eesti

15.00

Pakkumuse sisu kirjeldus

[Ules] Lisauus (3

Kui reisikorraldusteenuste péaringus esitatud tingimustele vastavate pakkumuste seas on mitu vordse madalaima maksumusega pakkumust, siis tuleb nende pakkumuste vahel liisku heita.

Anna vordselt edukad pakkumused esitanud pakkujatele teada liisuheitmise aeg, koht ja kord, saates pakkumuse kohta kiri (vt juhendis jargmine punkt). Anna pakkujatele teada, et kui nad soovivad liisuheitmisest osa
votta, vBivad nad seda teha &riregistri jargi ametliku esindaja v6i volitatud esindaja 1abi. Viimasel juhul tuleb pakkujal esitada volikiri volitatud esindaja kohta enne liisuheitmist. Lisa teavitusele enda meiliaadress juhuks,

kui pakkuja soovib saata esindaja volikirja (Iabi pakkuja keskkonna ta faili vastuskirjale lisada ei saa).

Naide liisuheitmise korra kohta: Liisuheitmiseks kasutatakse sedeleid, millele on kantud pakkujate nimed. Sedelid murtakse kokku vGi asetatakse igauks eraldi umbrikusse selliselt, et neid ei ole vdimalik valiselt eristada.
Enne liisuheitmist sedelid segatakse. Liisutdmbaja, kelleks on pakkuja esindaja vdi hankija esindaja, tdmbab sedeli ja sellel sedelil mérgitud pakkuja pakkumus on edukas.

Liisuheitmise labiviimise kaik ja tulemus tuleb protokollida. Protokoll tuleb lisada paringu kohta tehtava otsuse juurde. Sellekohane mérge tuleb teha ka otsust koostades véljale Otsuse pdhjendus. Naiteks: "Tingimustele
vastavate pakkumuste seas oli madalaima maksumusega pakkumused vdrdse maksumusega. Edukas pakkumus selgitati valja liisuheitmise teel. Edukaks osutus ...."

Pakkumuse kohta kirja saatmine

Péarast pakkumuse esitamise tédhtaega ei tohi pakkumuses esitatud andmeid tdiendada ega muuta. L
ubatud on vaid pakkumusega esitatud andmete selgitamine ja tapsustamine.

Kirja saatmiseks vajuta pakkumuse vaates nupule Esita kiisimus. Avaneb kiisimuse saatmise aken (pilt
korval).

Sisesta kuisimus (v0i teade liisuheitmise aja, koha ja korra kohta) véljale Kiisimus ning vajuta nuppu Saada.

DHIS teavitab hankijat ja paringu meeskonna liikmeid esitatud kiisimusele laekunud vastusest e-kirja teel.
Teavituses hankijale on link DHISi paringu lehele.



Lisamine: Kusimus/vastus

Salvesta ja lisa uus Salvesta ja muuda

Tagasi
Asukoht: * 6-25 "Alla linthanke piirmaara pakkumuste dokumendid" v

Seotud objekt: 6-25/HR/230Paringu nimetus (id: 133975948)

Dokumendi number: Paringud v |2

Originaaldokument: 6-25/HR/230
Vastus dokumendile: 6-25/HR/230

Reg. kuupaev: 06.07.2022 [TANA] [X]
@ Kiisimuse andmed

o]
Esitamise kpv ja kellaaeg: |06.07.2022 [TANA]J[X] 17~ 40+
Kuosimus: *
z
[ Vastaja andmed O]

Salvesta ja lisa uus Salvesta ja muuda Tagasi

Lehe koostamise kiirus: 0.053 sekundit

K&iki paringuga seotud - nii paringu kui ka pakkumuse kohta esitatud kiisimused ja vastused on péaringu lehel plokis mKﬂsimus/vastus:

[@ Kusimus/vastus (3)

[Ules] Lisauus (¥
[ Esitamise kpv ja kellaaeg Esitaja Kisimus Vastamise kpv ja kellaaeg Vastaja Vastus (=] Tegevused
[1/06.07.2022 23:37 Kisimus pakkumuse sisu kohta  07.07.2022 00:00 Kolmas OU, Alo Kolmas | Pakkuja vastus hankija selgituse kisimisele pakkumuse kohta E4C]
0 06072022 12:27 Esimene OU, Mart Esimene | Kiisimus hankijale paringu kohta  06.07.2022 14:35 Vastus pakkuja esitatud kiisimusele E4ct
0 0607 2022 12:27 Teine OU, Teele Teine Pakkuja kiisimus paringu kohta ~ 07.07 2022 00:43 Vastus pakkujale E4ct)
Seo lahti valitud Lisa seoseid

Otsuse koostamine

Enne otsuse koostamist veendu, et oled tutvunud paringu kohta toimunud teabevahetusega (plokid Teade ja Kisimus/vastus).

Otsuse koostamiseks vajuta nuppu Koosta otsus.

Pakkumuses esitatavad dokumendid/andmed: * Esitatav pakkumus peab sisaldama kdiki an
Pakkumuses tuleb selgelt valja tuua andme

dokumendid (nt tootja spetsifikatsioon, andr
Projekdi tunnus

Avaldamise kuupaev: * 06.07.2022 1219

Paringu v&1 pakkumusega seoses sisuliste |
keskkonnaga seoses, siis poorduge pkabi@

Pakkumuse esitamise kirjeldus:

N Saada Tagasi

[®) Kiisimus/vastus (3)

M i ize knv ia kall

Feitaia Kiisimue W knwv ia kall.

Kui nupu "Koosta otsus" vajutamisel ei avane otsuse lisamise vaade, kontrolli kas nupu Muuda karval on nupp Detailne vaade.



Vaatamine: Raamlepingu alusel paring (id: 1505133613) @ & A2 E Q8

Detailne vaade Dubleeri Tagasi Koosta otsus

Uksus: Hankeosakond
Kas majutus hommikusodgiga?: Jah
Eeldatav osalejate anv:

Kui on, siis kldpsa sellel ja saad otsuse koostamisega uuesti alustada (vajuta uuesti Koosta otsus).

Avaneb otsuse lisamise kuva (pilt paremal):

1) Vali ripp-menuist Kas valiti edukas pakkumus? :

® Jah - valitakse edukas(d) pakkumus(ed);
® Ei- edukat pakkumust ei valita.

Asukoht: * 4-11 "Raamiepingute taitmisega seonduvad dokumendid HR" v

Seotud objekt: 4-11/HR/2087 O R
Dokumendi number: Paringud v

iste ja nendega k it

Originaaldokument: 4-11/HR/2087
Vastus dokumendile: 4-11/HR/2087

Kuupaev: * 20.04.2023 [TANA] X]
Kas valiti edukas pakkumus?: * Ei ~
n

Tuapilisemad pdhjendused allolevale valjale "Otd isestamiseks:

Ei
Kui valiti edukas(d) pakkumus(ed)

« Edukaks osutus majanduslikult soodsaim esitatud tingimustele vastav pakkumus.

Luii fihtani adubat nal

wede

2) Kui "Jah", st. paringul on edukas(d) pakkumus(ed), siis avaneb tabel kdigi paringule esitatud
pakkumustega:

Kas vali edukas pakkumus?: * Jan v

umma (km-a), mis osas o pakkumus edukas.

Valae "Lisainto pakiujle

Pakkumused

. Kasoneduas  Mis summas on
Pakkumus: s Mesummison | Lsanfopakkisle  Tegewused
AUHRI2067-2 Pakiaya: Kai €1 000
(tsikai) Summa 3000
1505144061
[ET/AR/2087-3 Pataa: K| EL_v] (@
Ecukate) pakkumus(je maksumus (kmia). 0

Tugpiisemad pshjendused allolevale valjae "Otsuse pohjendus’ sisestamiseks:

Lisamine: Otsus

salvesta ja lisa uus

Tagasi

Asukoht: *|4-11 "Raamlepingute taitmisega seonduvad dokumendid_HR"

Seotud objekt
Dokumendi number:

Kuupaev: *
Kas valiti edukas pakkumus?: =

4-11/HR/2087 O Reisikorraldusteenuste ja nendega kaasnevate teenuste tellimine etapp n
Paringud v |2

Originaaldokument: 4-11/HR/2087

'Vastus dokumendile: 4-11/HR/2087

21042023 | [TANA] [X]

— Puudub—~

)
Tuupilisemad phjendused allolevale valjale "Otsuse pohjendus” sisestamiseks:

Kui valiti edukas(d) pakkumus(ed)

« Edukaks osutus majanduslikult soodsaim esitatud tingimustele vastav pakkumus.

kui @htegi edukat pakkumust ei valitud

= Pakkumustest Gkski ei vastanud esitatud tingimustele
« Esitatud pakkumused dletavad hankija finantsilised véimalused

- Ei esitatud htegi pakkumust

- Hankija vajadused on muutunud, paring tahistatud, koostame uue paringu

- Paring tuhistatud

Otsuse ponjendus: *

Lisaino otsuse juurde (ei saadeta pakkujale)

Lisadokumendid (ei saadeta pakkujale)

@ Kasutuselt eemaidatud valjad
Edukas pakkumus

Salvestaja lisa uus

Sisestatud pohjendus edastatakse kbikidele pakkumuse teinud
dijatele automaatselt

4@

®||Choose File No file chosen
e QAx

Choose Files No file chosen

M E

Tagasi

® Vali tabelis edukaks tunnistatava(te) pakkumus(t)e jarel veerus Kas valiti edukas pakkumus -> "Jah" ning mérgi seejarel veerus Mis summas on edukas (km-ta) see summa, mis osas kavatsed selle pakkumuse

edukaks tunnistada. Kui olid paringus kusinud ja pakuti Gihikuhinda, siis on eduka pakkumuse maksumuseks kaibemaksuta tihikuhind korrutatuna arvestusliku kogusega. Veergu Lisainfo pakkujale saad markida
teabe, mida soovid sellele pakkujale edastada teavituskirjas otsusest. Veergu Mis summas on edukas (km-ta) méargitud maksumust edukale pakkujale teavituskirjas otsusest automaatselt ei teavitata. Kui
edukaks tunnistatava pakkumuse maksumus erineb maksumusest, mille pakkuja ise pakkumuse kogumaksumuseks mérkis, anna sellest pakkujale teada véljal Lisainfo pakkujale. Samuti vdid seal tdpsustada
tarne aega, kohta v6i kontaktandmeid. Kui pakkumus oli edukas osaliselt v&i oli pakkumuses mitu varianti siis kindlasti mérgi veergu Lisainfo pakkujale mis osas (asja/teenuse nimetus) ja mahus (maksumus)

pakkumus edukaks osutus.

edastada teavituskirjas otsusest.

Kui pakkumus ei ole edukas, siis jaéb veergu Kas on edukas pakkumus - >"Ei" ja veergu Mis summas on edukas (km-ta) jaéb 0,00. Véljale Lisainfo pakkujale saad mérkida teabe, mida soovid sellele pakkujale

® Valjale Eduka(te) pakkumus(te) maksumus (km-ta) summeerib susteem ise edukaks valitud pakkumuste maksumuse kokku. Seda vélja muuta ei saa.




3) Pdhjenda otsust véljal Otsuse pdhjendus - arvesta, et sisestatud péhjendus edastatakse kdikidele pakkumuse teinud ettevdtjatele automaatselt edastatavas teavituskirjas. Mdned tiiiipilisemad pdhjendused "Jah" ja
"Ei" otsustele on nditena ka otsuse tegemise kuval kirjas, vajadusel saad sealt sobiva p&hjenduse lahtrisse kopeerida kuid v8id ka pdhjenduse ise vabalt sdnastada. Void ka kdigile pakkumuse teinud pakkujatele teada
anda eduka pakkumuse teinud pakkuja nime ja selle pakkumuse kogumaksumuse, automaatselt seda teavet kdigile pakkumuse teinud pakkujatele ei edastata:

®

Tuidpilisemad péhjendused allolevale valjale "Otsuse péhjendus” sisestamiseks:
Kui valiti edukas(d) pakkumus(ed)
« Edukaks osutus majanduslikult soodsaim esitatud tingimustele vastav pakkumus.

kui dhtegi edukat pakkumust ei valitud:

Pakkumustest Gkski ei vastanud esitatud tingimustele,

Esitatud pakkumused dletavad hankija finantsilised véimalused.

Ei esitatud Ghtegi pakkumust.

Hankija vajadused on muutunud, paring tihistatud, koostame uue paringu.
Paring tGhistatud.

Otsuse pohjendus: * Sisestatud pdhjendus edastatakse kdikidele pakkumuse teinud
eftevitjatele automaatselt edastatavas teavituskirjas.

Lisainfo otsuse juurde (e saadeta pakkujale):

Lisadokumendid (ei saadeta pakkujale):

®

) | Choose File No file chosen
A

Choose Files Mo file chosen
[ Kasutuselt eemaldatud valjad

Salvesta Salvesta ja lisa uus Tagasi

® Valjale Lisainfo otsuse juurde saad vajadusel lisada tédiendavat infot otsuse juurde. Pakkujatele sellele véljale sisestatud infot ei edastata. See jaéb otsuse juurde DHISi.
® Vajadusel saad lisada otsuse juurde ka faile véljal Lisadokumendid (ei saadeta pakkujale). Otsusele lisatud failid jadvad otsuse juurde DHISI, pakkujatele neid ei edastata.

® vajuta nuppu "Salvesta". Otsuse kohta saadetakse teavituskiri kdigile pakkumuse esitanud pakkujatele. Néited teavituskirjadest edukale ja edutule pakkujale:



Lugupsetud b

et

Lsanfo:cukes 20-
Sobiv tameneg £ K %0140, elstage ette

ok osutus pakhumus Kogumaksumusegs 2.

Kuionk daspidine st i . post el

at nee
4372737 6523 (86234372 55575 445

Lugupeetud ctesta

® Parast otsuse salvestamist téitub otsuse andmetega paringu vaatamise lehel plokk B Otsus:

@ Otsus (1)

[/ Dokumendi number Kuupdev Kas valiti edukas pakkumus?

Pakkumus

4-11/HR/2087-2 Pakkuja
(testkairi) Summa: 30.00

4-11/HR/2087-3 Pakkuja:
Summa: 25.00

O 4-11/HR/2087-4 21.04.2023 Jah

Pakkumused

Kas on edukas Mis summas on

pakkumus edukas (km-ta)
Jah 20.00
Ei 0.00

Pérast otsuse tegemist toimub edaspidine suhtus pakkujaga e-posti (v6i telefoni vm) teel.

Pakkuja kontaktandmed leiad pakkumusest. Selleks ava plokk

[»] Pakkumus (3)

Eduka(te) pakkumus(t)e maksumus (km-ta)
Lisainfo pakkujale

Edukas 20.- Sobiv tameaeg
E-K 9:00-14:00, helistage ette

Pakkumus ei vasta paringus
esitatud tingimustele

ja kl6psa lahti eduka pakkuja pakkumus.

Vaatamine: Pakkumus (id: 133977112) Qem @0

Saada Tagasi
Uksus: Hankeosakond
Reg. number: 6-25/HR/230-5
Originaaldokument: 6-25/HR/230
Muuda asukoht
Staatus: Esitatud

Pakkuja andmed (&rinimi): * o Teele Teine, E-post: teele@teine.ee

- fo@teine ee
Eesti
Paringu number:
Summa: * A 12.00
Sisu: * Pakkumuse kirjeldus
Sisu (lisad):
Saabumise aeg: * 06.07 2022 14:15
Kontaktisik: Teele Teine
PK ID:

Kui pakkuja on véljale Kontaktisik (punane alakriipsutus) mérkinud e-posti aadressi, siis kasuta edasiseks suhtluseks seda aadressi. Kui sellele véljale pole uut e-posti aadressi lisatud, kasuta seda e-posti aadressi, mida

kasutati paringu kohta teavituste saatmisel (sinine alakriipsutus).



Paringu sidumine ostudokumendiga

Ava ostudokument. Kontrolli, kas oled ostudokumendi vaatamise (ja mitte muutmise) vaates:

ARTU ULIKOOL tel 737 5608, e-post dhis@ut ee
~J » Tartu Ulikcol » 06_LOODUS- JATAPPISTEADUSTE VALDKOND » Keemia

Vaatamine: Ostudokument  (id: 150297959) @ & A 2 Q&

Lihtvaade Tagasi
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Avaneb paringute loetelu. Kasuta otsingut dige paringu leidmiseks vajutades luubi ikoonile:

Kustuta valitud Léika valitud Saada link Ekspordi Seo valitud

Alla | Jargmine (20) »»» | Viimane
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= Péringu -
J Uksus Staatus number Hankija Struktuuriliksus
O Tartu observatoorium Pakkumuse ootel 6-24/TO/M1166  Karin Pai TO -- Tartu observatoorium
J Arvutiteaduse instituut Pakkumuse ootel 6-24/AT/1165 Martin Kaljula AT — arvutiteaduse instituut
Eesti ja uldkeeleteaduste . ] EE -- eesti ja Uldkeeleteadust
instituut Pakkumuse ootel 6-24/EE/1164  Miina Norvik instituut
M Infatahnalannia acaleoand Dalrlrimnicn mndnl /] 2ANTMHM1R872 L nretin Winrtoar 1™ infatnhnnlhnnia ncalrand
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