Registreerunute nimekiri - tegevused registreerunutega

Téaiendusbppeprogrammi toimumisele registreeritute vaatamiseks vajutage toimumise andmetes nupule Registreeritute nimekiri (vt joonis).
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Vali programmi toimumisaeg: 08.11.2016 - 29.11.2016 01.12.2016 - 15.02.2017

Avaneb nimekiri registreerunutest (vt joonis). Vaikimisi on nimekiri jarjestatud registreerimisaja jargi. Nimekirja jarjestust saate muuta. Nimekirja
saab jarjestada registreerimisaja, perekonnanime, isikukoodi, korralduse, tunnistuse vdi hinnetelehe numbri jargi. Selleks vajutage vastava veeru
péises oleval lingile (joonisel p 1). Teine vajutus samale lingile jarjestab nimekirja kahanevas jarjestuses.

Registreeritute nimekiri tdienduséppele "P2VK.TK.531 Mulgi kindad" (01.06.2016 - 15.06.2016) &2  [Malilegews Pea\eheTe
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27.06.20160015  TamiTudeng 39407193749 Isik on korraldusel 2-1.10NVKI1 (27.06.2016)
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Tekita korraldus
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Vajutades nupule Nimekiri failina (joonisel p 2) avaneb Exceli fail, millesse on kuvatud kogu info, mis sisestati registreerimise vormiga (ees- ja
perekonnanimi, isikukood, e-posti aadress, telefon, postiaadress, amet, tdiendav info vdi kiisimused seoses koolitusel osalemisega, maksja
andmed, tdiendav info arve kohta, registreerumise kuupéev ja kellaaeg). Faili kuvatakse ka isiku dppekohtade info. Kui registreerumise vormile on
margitud, et 8ppija soovib koolituse l&bimisel arvestada varasemaid 6pinguid ja td6kogemust (VOTA), on faili veergu Soovib VOTAt mérgitud jah.
Kui registreerumise vormile on digitaalselt/paberil véljastatavate |[dpudokumentidega toimumise korral mérgitud, et ppija soovib paberil
I6pudokumente, on faili veergu Soovib paberil Idpudokumenti mérgitud jah. Faili on vdimalik kasutada naiteks koolituse ajal kohaloleku
kontrollimiseks.

® Kui taiendus6ppeprogrammi Uldandmetes on margitud, et fulsilisest isikust maksjale rakendub tulumaksutagastust, siis on faili lisatud
lause Fuusilisest isikust maksjale kaasneb 8igus tulumaksutagastusele.

® Kui taiendus6ppeprogrammi tldandmetes on mérgitud, et fuusilisest isikust maksjale ei rakendu tulumaksutagastust, siis on faili lisatud
lause Fuusilisest isikust maksjale ei kaasne digust tulumaksutagastusele.

Registreerunu nime lingile vajutades avaneb registreerumise vorm (vt joonis), millel naete tema kontaktandmeid ja vajadusel saate neid muuta.

@ Muutes prodekaani korraldusega taiendusdppeprogrammil dppijaks maaratud isiku Eesti aadressi andmeid, kontrollitakse sisestatud po
stiindeksi vastavust aadressis valitud valla/linnaga.
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Lisaks on v@imalik registreerunute vaatamise vormil teha jargmisi toiminguid ja néha jargnevat infot:

® V6imalik on tuhistada isikute registreering toimumisele.

® V/dimalik on lisada isikuid dppimaarvamise korraldustele.

® Veerus Katkestatud naidatakse infot katkestamise kohta. Kui 8ppijaks arvatu kohta on vormistatud prodekaani vdi struktuuriiiksuse juhi
korraldus voi prorektori korraldus nimekirjast véljaarvamine (tdiendusdppe 0ppija) ndidatakse selles veerus selle korralduse numbrit ja
katkestamise kuupaeva.

® Veerus Tunnistus naidatakse tunnistuse olekuid (loomisel, véljastatud) ning kui tunnistus on registreeritud, siis tunnistuse numbrit.

® Veerus Tunnistuse lisa v8i tdend naidatakse hinnelehe, tunnistuse lisa vdi tdendi olekuid (loomisel, véaljastatud) ning kui dokument on
registreeritud, siis selle numbrit.

® Saata tédiendusdppeprogrammile registreeritud isikutele e-kirju.

® Vaadata taiendusGppeprogrammi protokolle.

® Sisestada teemade labimist.
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® Lisada registreerunuid taienduskoolituse infostisteemist Juhan.
® Uuendada registreerunu staatust tdienduskoolituse infostisteemi Juhan.
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