Juhendajate andmete sisestamine
@

¢ QOISi on véimalik vastavate eridigustega tootajatel sisestada rakenduskdrgharidus-, bakalaureuse-, integreeritud
bakalaureuse- ja magistri6ppe, magistri- ning doktoriGppe dppijatele méaratud juhendajate (pdhi- ja kaasjuhendajad) andmed.
Juhendamised on kohustuslik sisestada doktoridppe ulidpilastele.

® Selleks, et isiku saaks isikuregistrist juhendajaks lisada, peab tal olema tlikooliga aktiivne suhe. T66lepingu vdi 6ppija suhte
puudumisel tuleb késitsi lisada dppetlesande taitja suhe.

¢ Oppijale maaratud juhendajad saab OISi sisestada 6ppija iild- ja 5ppekoha andmete vaatamise vormil vastava 6ppekoha andmetesse.
® Kui dppijal on hetkel juhendaja olemas ja tema andmed on OISi sisestatud, naete juhendaja nime 6ppija vastava dppekoha andmete

valjal Juhendajad.
® Oppija koigi selle dppekoha juhendamiste (naiteks juba Idppenud juhendamiste) vaatamiseks ja uute juhendamiste vaatamiseks
vajutage lingile Juhendajad. Avaneb vorm Juhendajad (vt joonis). Olemasoleva juhendamise muutmiseks vajutage nupule Muuda.
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® Uue juhendaja andmete lisamiseks vajutage nupule Lisa juhendaja (vt joonis).
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® Avaneb juhendaja lisamise vorm (vt joonis). Tasemedppe (lidpilasel ja eksternil on need erinevad. Ulidpilastele ei ole vdimalik
pdhijuhendajale I16ppkuupaeva markida. Eksternidele ei ole v6imalik juhendamise I6ppu markimata jatta.
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* Juhendamise alguskuupéevaks ei ole vBimalik markida dppe alguskuupéevast varasemat kuupaeva. Nt kui 6ppija 6ppe algus on
01.09.2010, siis juhendamise alguskuupéevaks ei ole vdimalik méarkida 31.08.2010.

® Juhendamise I6ppkuupéevaks ei ole vdimalik mérkida dppe I6pukuupéevast hilisemat kuupaeva. Nt kui 6ppija dppe 16pp on 31.08.2010,
siis juhendamise 16ppkuupéevaks ei ole v8imalik markida 01.09.2010.

* Ulevaate juhendamiste algus- ja Idppkuupéevade méarkimisest saate jargmisest tabelist.

Oppija Juhendaja Juhendamise Juhendamise I6pp
liik litk algus
Ulidpilane pohijuhendaja = Oppe Oppe I6pukuupaevaga vérdne véi varasem.
alguskuupéevaga Kasutajal ei ole voimalik I6ppkuupéeva ise markida.
vordne vai hilisem. Maératakse automaatselt uue pdhijuhendaja sisestamisega vdi eksmatrikuleerimise korralduse
registreerimisega.
Léppkuupéeva on vdimalik muuta.
Uligpilane kaasjuhendaja = Oppe Oppe I6pukuupéevaga vérdne voi varasem.
alguskuupéevaga Maératakse automaatselt eksmatrikuleerimise korralduse registreerimisega.
vdrdne vdi hilisem. Kasutajal on 16ppkuupéeva markimine vajalik ainult siis, kui juhendamine on I8ppenud ja see |6peb
enne eksmatrikuleerimist.
NB! Kui kaasjuhendaja vahetub, tuleb eelmisele kaasjuhendajale mérkida juhendamise
16ppkuupéev.
Loppkuupéeva on vdimalik muuta.
Ekstern pdhijuhendaja | Oppe Oppe 18pukuupdevaga vérdne vai varasem.
alguskuupéevaga Maératakse automaatselt uue pdhijuhendaja sisestamisega vdi eksmatrikuleerimise korralduse
vordne voi hilisem. registreerimisega.
NB! Kui ekstern ei I6peta (ei vormistata korraldust: eksternina I6petamine), tuleb I8ppkuupaev
kasutajal markida. Seega on soovitav see markida kohe juhendamise sisestamisel.
Léppkuupéeva on vdimalik muuta.
Ekstern kaasjuhendaja | Oppe Oppe I8pukuupdevaga vérdne vdi varasem.
alguskuupéevaga Maératakse automaatselt eksmatrikuleerimise korralduse registreerimisega.

vordne voi hilisem.

NB! Kui kaasjuhendaja vahetub, tuleb eelmisele kaasjuhendajale mérkida juhendamise
16ppkuupéev.

NB! Kui ekstern ei [dpeta (ei vormistata korraldust: eksternina Idpetamine), tuleb I6ppkuupéev
kasutajal sisestada. Seega on soovitav see markida kohe juhendamise sisestamisel.
L&ppkuupéeva on v8imalik muuta.

® Madrake juhendaja lisamise vormil juhendaja liik (pohi- vdi kaasjuhendaja), otsige isikuregistrist juhendaja ja markige juhendamise
alguskuupéev, eksternide korral ka juhendamise I6ppkuupédev, ndukogu otsuse kuupéev ning salvestage andmed.
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Kui juhendaja andmed on &ppija dppekoha juurde lisatud, siis lisades selle 6ppija individuaalsesse kaitsmisprotokolli, tdidetakse
protokolli véli Juhendaja automaatselt.
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