Immatrikuleerimine vastuvotu perioodil

@ Immatrikuleerimine on isiku ulidpilaste nimekirja arvamine. Immatrikuleeritakse dppeprorektori korraldusega. Korralduses néidatakse
ara dppeaja algus ja I6pp vastavalt antud ppekava nominaalkestusele.

Prorektori korraldust: immatrikuleerimine vastuvdtuga kasutatakse ainult vastuvétumoodulist sisseastumise avalduste jargi
immatrikuleerimiseks. Korralduse vormistab dppeosakonna todtaja.

Vastuvotu perioodil doktorantide immatrikuleerimiseks vormistage prorektori korraldus: doktorantide immatrikuleerimine.

Residentuuri arvamine, vaba koha taitmine ja tletulek teisest kdrgkoolist vormistatakse korraldusega prorektori korraldus prodekaani
/dekaani esildisega: doktorantide immatrikuleerimine.
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® Immatrikuleerimisel tekib isikule dppekoht.

® |Immatrikuleerimise korralduse kinnitamisel saadetakse korraldusele lisatud isikutele automaatne teavitus nende
immatrikuleerimise kohta.

* TU koordineeritavale {ihisBppekavale immatrikuleerimise korral teavitatakse partnerilikooli kontaktisikut.

orralduse vormistamise etapid

peosakonna td6taja teeb jargmised toimingud:

1. loob korralduse (olek Korraldus loomisel)
2. véljastab korralduse (olek Korraldus véljastatud)
3

. saadab korralduse DHISi (nupp Saada DHISI, olek Korraldus véljastatud), korraldus saadetakse DHISi, DHISist saadetakse OIsi
korralduse number ja OISi dokumendi vaatesse tekib viit esildise kandele DHISis
peprorektor teeb jargmised toimingud:

1. kinnitab korralduse DHISis (olek Korraldus registreeritud)

Korralduse lisamise alustamine

Vastuvétumoodul Abl

® Immatrikuleerimise korralduse koostamiseks vajutage Vastuvétumooduli avalehel nupule Markimine (vt joonis).
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Korralduse koostamine

@ Korralduse koostamise leht avaneb uues aknas.
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https://wiki.ut.ee/x/U4t_AQ

®

® |ga erineva alaliigiga korraldus tuleb vormistada eraldi (vt tabel).
® Kui dppekaval on mitu dppetdd asukohta (nt digusteadus, ettevotlus ja projektijuhtimine), siis tuleb iga asukoha jaoks teha
eraldi korraldus ja valida korraldusele ppet66 asukoht. Kui korraldusel on rippmeniiii Oppet6é asukoht, siis tuleb sellest
kindlasti valik teha.

* Korraldusele vdetakse kandidaadid, kes on oma &ppimatulekut kinnitanud, st avalduse olek on SAISis (ja see olek on iile toodud OISi) Tu
leb dppima.

¢ Ulipilaskandidaatide filtreerimiseks korraldusele lisamise eesmargil maarake Koormus, Oppija liik ja Varasemad kdrghariduse
Gpingud.

® Koormus toimib filtrina ja vdib olla kas tdiskoormus v6i osakoormus (joonisel p 1).

¢ Oppija liik toimib filtrina, vaikimisi on maaratud dppija liigiks Glidpilane. Valige sobiv dppija liik (joonisel p 2).

® Paise tekstis tuleb llikooliseadusest viidata erinevatele punktidele, kui tasuline finantseerimise liik on varasemate pingute tdttu samal
Oppekaval vOi varasemate dpingute tdttu tasuta samal Gppeastmel. Seetbttu on korraldusele isikute valimisel filter Varasemad
kdrghariduse 6pingud. Vaikimisi on filtri vaartuseks maaratud seos puudub, st need, kelle dppekohta ei mdjuta varasemad
kérghariduse &pingud (joonisel p 3). OISi vastuvétumoodulis tuleb nendele kandidaatidele, kellel on finatseerimine muudetud tasuliseks,
markida ara pdhjus, miks (kas varasemad kdrgharidusdpingud samal 6ppekaval v8i samas dppeastmes).

® Séltuvalt 6ppeastmest, finantseerimise liigist, dppija liigist ja varasematest kdrghariduse dpingutest madratakse vaikimisi sobiv
korralduse alaliik:
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® Korralduse tekitamiseks vajutage nupule Tekita korraldus (joonisel p 4).

Korralduse alaliik

doktorantide immatrikuleerimine vastuvdtuga tasuta 6ppesse
(taiskoormusesse)

doktorantide immatrikuleerimine vastuvétuga tasulisse 6ppesse
(osakoormusesse)

vélisdoktorantide immatrikuleerimine vastuvdtuga tasuta dppesse
(taiskoormusesse)

vélisdoktorantide immatrikuleerimine vastuvétuga tasulisse
Oppesse (osakoormusesse)

immatrikuleerimine vastuvdtuga tasuta dppesse

immatrikuleerimine vastuvdtuga tasulisse dppesse (isik on 2
aasta jooksul eksmatrikuleeritud ja uuesti immatrikuleeritud
samale dppekavale)

immatrikuleerimine vastuvdtuga tasulisse dppesse (isik on varem
samal kdrgharidusastmel 6ppinud)

immatrikuleerimine vastuvétuga tasulisse dppesse (eestikeelsele
Oppekavale osakoormusega Oppesse voi vodrkeelsele
Oppekavale)

valisulidpilase immatrikuleerimine vastuvGtuga tasuta dppesse

vélisulidpilase immatrikuleerimine vastuvétuga tasulisse 6ppesse
(isik on 2 aasta jooksul eksmatrikuleeritud ja uuesti
immatrikuleeritud samale dppekavale)

vélisulidpilase immatrikuleerimine vastuvdtuga tasulisse dppesse
(isik on varem samal kdrgharidusastmel &ppinud)

vélisulidpilase immatrikuleerimine vastuvétuga tasulisse 6ppesse
(eestikeelsele dppekavale osakoormusega dppesse voi
vdorkeelsele 6ppekavale)
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® Avaneb korralduse vorm (vt joonis), mis on eeltéidetud korralduse koostamisel tehtud valikute alusel.
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@ Uligpilasel on 8igus olla immatrikuleeritud korraga iihe 8ppekava alusel (OKE p 2.1). Kui korraldusele valitud isikul on tlidpilase vai
valisllidpilase dppekoht, kuvatakse tema nime jarele punane hoiatustekst: dpib juba tlidpilase/valisilidpilase 6ppekohal, enne
immatrikuleerimist tuleb olemasolevalt dppekohalt eksmatrikuleerida
Enne, kui see isik immatrikuleerida, tuleb ta eksmatrikuleerida eelmiselt dppekohalt.

Paluge valdkonnas algatada eksmatrikuleerimine. Eksmatrikuleerimiseks tuleb kasutada prorektori korraldust prodekaani/dekaani
esildisega eksmatrikuleerimine ilma I6petamiseta Ulikooli algatusel, dokumendi alaliik: seoses ulidpilase immatrikuleerimisega
teisele dppekavale. Ulidpilase avaldust pole vaja. Vormistage immatrikuleerimise korraldus.

Avalduste letoomisel OISi saadetakse uue 8ppekoha vastu vétnud Ulidpilastele automaatne teavitus, et neid eksmatrikuleeritakse
tlikooli algatusel kehtivalt dppekohalt seoses uue 6ppekoha vastu vétmisega SAISis.

Kohe parast avalduste tletoomist OISi (st enne immatrikuleerimise korralduse vormistamist) saate véljundi Mitu Gppekohta samal
kérgharidusastmel abil teada, kellel on samal kérgharidusastmel dppekoht.

Vajadusel konsulteerige sellel teemal 6ppeosakonna Gppekorraldus- ja kvaliteeditalituse tdotajatega.

Oppeosakond teeb taiendavalt jarelevalvet vahetult enne dppeaasta algust ja 8ppeaasta alguses véltimaks kahel kohal &ppijaid.

Korraldusel andmete taiendamine

Andmete taiendamiseks vajutage nupule Muuda.

Finantseerimise liigi maaramine tegevustoetuse valistel ppekohtadel
® Kui immatrikuleerite 8ppijaid tegevustoetuse vélistele dppekohtadele, mééarake Finantseerimise liik rippmendust finantseerimise liigiks t
egevustoetusevaline. Teised finantseerimise liigid kuvatakse korraldusele automaatselt vastuvétuavaldustelt.
Immatrikuleerimise kuupaeva ja dppe I6pukuupéeva sisestamine

® Immatrikuleerimise kuupaev ja dppe I6pukuupéev téidetakse automaatselt.

Instituudi maaramine

® Vali Koordineeriv instituut on dldjuhul taidetud dppekava haldava koordineeriva instituudi jargi ja seda ei saa muuta.
® Erandid:

© Vali jaab tihjaks, kui dppekava koordineeriv haldaja on valdkond. Kuna kogu dokumendi liigile on sama korralduse valjatriki
aruanne, siis korralduse valjatrikil on sellisel juhul siiski veeru pealkiri kuvatud. Nt Arstiteadus (118617) 6ppekaval.


http://www.ut.ee/oke
https://wiki.ut.ee/x/RDbu
https://wiki.ut.ee/x/RDbu
https://wiki.ut.ee/pages/viewpage.action?pageId=32507714
https://wiki.ut.ee/pages/viewpage.action?pageId=32508363
https://wiki.ut.ee/pages/viewpage.action?pageId=32508363

© Ettevdtlus ja projektijuhtimine (3255) - instituut maératakse korraldusel valitud dppet6d asukohta jéargi. Kui 6ppetdd asukoht on
Pé&rnu, siis instituut Parnu kolledz. Kui 6ppett6 asukoht on Narva, siis Narva kolledz.

© Haridusteadus (80338) - kui 6ppija immatrikuleeritakse sotsiaalteaduste valkonda, siis kuvatakse Gppekava koordineeriv haldav
instituut. Kui immatrikuleeritakse loodus- ja téppisteaduste valdkonda, siis tuleb korralduse koostajal sobiv instituut valida
rippmendiist.

© Meditsiiniteaduste valdkonna ning loodus- ja tappisteaduste valdkonna doktoridpe. Kui meditsiiniteaduste valdkonna
doktoridppe 6ppekaval ei ole 6ppekava koordineeriv haldaja instituut, siis tuleb korralduse koostajal instituut (kohustuslik vali)
valida rippmenust. Loodus- ja tappisteaduste valdkonna doktorantide korral tuleb korralduse koostajal sobiv instituut valida
rippmeniust. Koordineeriv instituut méaratakse doktorandi p&hijuhendaja instituudi jargi. Kiisige iga doktorandi kohta
valdkonna dekanaadist, milline on selle 6ppija koordineeriv instituut. Koordineeriva instituudi valik on seotud
doktoranditoetuse finantsallika ma&aramisega. Instituudi maaramiseks valige UliGpilaskandidaadi nime real veerus Koordineeriv
instituut rippmeniist sobiv instituut (vt joonis).
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Oppetdd asukoha madramine

* Kui dppekaval on mitu dppetdd asukohta (nt digusteadus, ettevStlus ja projektijuhtimine), siis tuleb 8ppetdd asukoht korraldusel maarata.
Oppetdd asukoha maaramiseks vali sobiv rippmeniist Oppetéd asukoht.
® Korralduse registreerimisel tekib dppekoha andmetesse Gppetdd asukoha kdrvalolek.

Sihtstipendiumi maaramine

® Esimeses ja teises Gppeastmes on vBimalik maéarata vodrkeelsel dppekaval tdiskoormusega tasulisele dppijale sihtstipendiumi (loe
tapsemalt valisveebist).

® Sihtstpendiumi maaramiseks tehke valik Sihtstipendium rippmenudst (vt joonis).

® Rippmenui tekib ainult siis, kui dokumendil on tehtud valikud, millega on taidetud sihtstipendiumi maéaramiseks vajalikud tingimused:

o taiskoormus

o tasuline

© | jall 6ppeaste (st rakenduskdrgharidusGpe, bakalaureusedpe, magistridpe, integreeritud bakalaureuse- ja magistridpe)
© Oppekava, mille dppekeeleks ei ole eesti keel (st vodrkeelne dppekava)
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® Kui sihtstipendiumi valik on tehtud, siis kuvatakse korraldusel véljale Lisainfo jargmine tekst: Méaaratud Tartu Ulikooli ndukogu 24. aprilli
2017. a maaruse nr 2 "Oppekulude hiivitamise tingimused ja kord taseme&ppes” punkti 47 alusel sihtstipendium.

® Korralduse registreerimisel tekib dppekoha andmetesse kdrvalolek. Kdrvalolek Idpetatakse automaatselt eksmatrikuleerimisel, dppekoha
vahetamisel v8i osakoormusesse langemisel.

Lisainfo lisamine korraldusele

® Lisainfo kehtib kdigile ulidpilaskandidaatidele, kes on vastaval korraldusel.
® Vajaliku lisainfo lisamiseks vajutage valjal Lisainfo nupule Muuda.
® Sisestage avanenud sisestusvormile tekst ja vajutage nupule Sulge.

Aluse maaramine

® Sisestage tekstikasti sobiv aluse tekst. Immatrikuleerimise korraldusel on sobivaks aluseks Alus: isiku avaldus.

Allakirjutajate ja koostajajate maaramine

® Maéarake Dokumendi allakirjutaja rippmenuist dokumendi allakirjutaja. Dokumendi koostaja (rippmeniit Dokumendi koostaja)
madaramine toimub samalaadselt.

® Kui sobivat allakirjutajat v8i koostajat ei pakuta, siis lisage see vajutades nupule Muuda/Lisa. Dokumendi allakirjutajate ja koostajate
haldamisest lugege tapsemalt peatikist "Dokumendi allakirjutajate ja koostajate haldamine™.

Jaluse lisamine

Dokumendi jaluse teksti tdéiendamiseks vajutage vélja Jalus jarel nupule Muuda. Sisestage jaluse tekst ja vajutage nupule Sulge.

Korralduse salvestamine, véaljastamine ja registreerimine
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® Kui kdik vajalikud dokumendi véljad on téidetud, vajutage selle alaservas nupule Salvesta. Parast salvestamist on tekib Loomisel
olekus dokument, mille alaservas on nupud sellega edasiseks toimetamiseks (vt joonis).
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Loodud korralduse saab vajadusel kustutada.

® Jargmise etapina tuleb korraldus véljastada.
Véljastatud korralduse saab vajadusel tiihistada. Kui mingil pGhjusel on vaja immatrikuleerimise korraldus tuhistada, siis avalduste olek

vastuvdtumoodulis muutub endiseks — Tuleb 6ppima — ning immatrikuleerimise protseduuri peab alustama uuesti, st tuleb korraldus

uuesti tekitada.
Jargmiseks sammuks on korralduse DHISis kinnitamine.

@ Loomisel ja véljastatud olekus immatrikuleerimise korralduse korral on uliépilaskandidaadi avalduse olek vastuvdtumoodulis Korraldus
el, korralduse registreerimisel olek Immatrikuleeritud.

SEOTUD TEEMAD:

Doktorantide immatrikuleerimine
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