Eksternina sooritajaks maaramine

@ Eksterni staatuse voib saada vastavale dppekavale dppima asumiseks vajaliku eelneva haridustasemega isik (OKE Lisa 1 p 8), kuna

eelneva sobiva hariduseta ei saa jargmisel astmel 8pinguid alustada. Eksterni eelnev haridus peab olema sisestatud OISi 6ppija lisaan

dmetesse. Palun kontrollige, kas need andmed eksterni avalduselt on OISi lisatud! Eksterni staatuse andmise paeval edastatakse
Oppekoha ja hariduse andmed ka EHISesse.

Isik vormistatakse eksterniks prodekaani korraldusega eksternina sooritajaks maaramine.

® Korralduse registreerimisel saadetakse isikule automaatselt teavitus selle kohta, et ta on eksternina sooritajaks méaaratud
ning isikule tekib eksterni dppekoht.

® Kuiisik eksterni 6pingud katkestab, vormistatakse see korraldusega eksterni dpingute katkestamine. Kui isik eksternina

|6petab, vormistatakse eksternina Idpetamise korraldus.

Kui eksternina sooritajaks maarataval isikul ei ole Tartu Ulikooli arvutivérgu kasutajatunnust, saadetakse korralduse

kinnitamisel teavitus Arvutiabisse. Selle tulemusel loob IT-osakond kasutajatunnuse ja saadab selle koos parooliga eksterni
e-postile, mille ta on 6ppima tulemise avaldusele markinud ja mille on valdkonna td6taja OISi sisestanud. Kui eksternil puudub
OISis e-posti aadress, pole kasutajatunnuse ja parooli edastamine v8imalik ja sel juhul kusivad valdkonnad/dppijad neid ise ar

vutiabi@ut.ee.
® Kui kasutajatunnus on juba olemas, siis sellest eksternist ei teavitata arvutiabi. Vt juhiseid, kui parool on ununenud.

Korralduse lisamiseks:

® madrake Ulidpilasolekute mooduli esilehel dokumendi tiitibiks prodekaani v6i struktuuritiksuse juhi korraldus
® dokumendi liigiks eksternina sooritajaks maaramine (joonisel p 1)
® vajutage nupule Lisa dokument (joonisel p 2)
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® Avaneb isiku otsingu vorm. Isikut otsitakse isikuregistrisse lisatud isikute hulgast. Kui te isikut ei leia, tuleb ta esmalt isikuregistrisse lisada

ja siis korralduse vormistamist jatkata.

Leitud isiku valimiseks dokumendile vajutage tema nime lingile. Seejarel avaneb korralduse lisamise vorm (vt joonis).

Maarake dokumendi alaliik (joonisel p 1).

Maarake Uiksus, 6ppevorm, aasta Gppekava versioon, 6ppeaste ja 6ppekava, mille jargi ekstern dppima hakkab (joonisel p 2).

Sisestage periood, mil isik eksternina dpib (joonisel p 3).

Vajadusel sisestage lisainfo (soorituste sisu, 8ppeteenustasu) (joonisel p 4). Sisestatud lisainfo ilmub seejérel dokumendi péisesse.

Kui 8ppija tuleb eksternina jatkama ménd oma varasemat dppekohta (sh sama aasta dppekava versiooni), siis valige real Jatkatav

Oppekoht jatkatav dppekoht (joonisel p 5).

* Oppetdd asukoht on véimalik ja tuleb maéarata rakenduskdrghariduse dppekaval Ettevétlus ja projektijuhtimine (3255) 6ppijatele
(Bppetdd Parnus vdi dppetdd Narvas) ning 6ppekavadel, mille koordineeriv haldaja on SVOI digusteaduskond, dppijatele (Bppetdd
Tartus voi dppetdd Tallinnas).

® Koordineeriv instituut (joonisel p 6) on automaatselt taidetud 6ppekava koordineeriva haldava instituudiga. Erandid:

o Koordineeriv instituut jaéb tiihjaks, kui ppekava koordineeriv haldaja on valdkond, nt Arstiteadus (118617) 6ppekaval.

© Ettevétlus ja projektijuhtimine (3255) dppekaval maératakse instituut korraldusel valitud Oppetd6 asukoha jérgi. Kui 8ppetdd

asukoht on Parnu, siis instituut Pérnu kolledZ. Kui 6ppetd6 asukoht on Narva, siis Narva kolledz.

© Haridusteadus (80338) dppekaval kui ekstern vGetakse dppima sotsiaalteaduste valdkonda (SV), siis kuvatakse instituut
Oppekava koordineeriva haldaja jargi. Kui ekstern voetakse dppima loodus- ja tappisteaduste valdkonda (LT), siis tuleb
korralduse koostajal sobiv instituut valida rippmentst.

© Kui meditsiiniteaduste valdkonna (MV) doktoridppe Gppekaval ei ole 6ppekava koordineeriv haldaja instituut, siis tuleb

korralduse koostajal instituut (kohustuslik vali) valida rippmenuist, sest instituut méaaratakse doktorandi pdhijuhendaja instituudi

jargi.

© Loodus- ja tappisteaduste valdkonna (LT) doktorantide korral tuleb korralduse koostajal sobiv instituut (kohustuslik vali) valida

rippmendiust, sest instituut maaratakse doktorandi pShijuhendaja instituudi jérgi.
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® Vajadusel saate sisestada korraldusele lisainfo. Selleks vajutage véljal Lisainfo nupule Muuda, sisestage tekst ja vajutage nupule Sulge.
® Madrake Alus rippmeniist dokumendi alus. Kui sobivat aluse teksti ei ole, siis lisage see vajutades nupule Muuda/lisa. Vajadusel
lugege aluste haldamisest tdpsemalt peatiikist "Dokumendi aluste haldamine".
* Maéarake Dokumendi allakirjutaja rippmenuist dokumendi allakirjutaja ja Dokumendi koostaja rippmenuiist dokumendi koostaja.
Dokumendi allakirjutajate ja koostajate haldamisest lugege tapsemalt peatikist "Dokumendi allakirjutajate ja koostajate haldamine".
* Dokumendi jaluse teksti tdiendamiseks vajutage véljal Jalus nupule Muuda. Sisestage jaluse tekst ja vajutage nupule Sulge.
® Korraldus salvestamiseks vajutage korralduse lisamise vormi alaservas nupule Salvesta. Tekib loomisel olekus korraldus.
® Jargmiseks sammuks on korralduse véljastada ja DHISis kinnitamine.
® Loomisel olekus korraldust on v6imalik muuta ja kustutada.
® Valjastatud olekus korraldust on vdimalik muuta ja tihistada.
® Registreeritud olekus korralduse muutmiseks v&i tihistamiseks vormistage muutmise vai tihistamise korraldus.
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