TOooOvOtuleping - ehitustdo

Lepingu uldandmed

Lepingu objekt

Tasu maksmine

Vérdlevad hinnapakkumised

Failid (lepingu failid ja lisadokumendid)
Suunamisringile (menetlusringile) saatmine
Lepingu staatused

Toode vastuvotmise akt

Lepingu Uldandmed

Asukoht: * | — Vali asukoht - 4v<| Vali rippmenidst asukoht
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Lepingu sisestaja: *
Milline leping koostatakse: *

Lepingu tidp: *

Lepingu nimetus: *

kavand v
UK — kantselei v

@® Leping

]

04 112020 [TANA] [X]

Piret Kivits

1. Milline leping koostatakse, vali toovdtuleping
2. Lepingu tudp - vali juriidiline isik

Lepingu objekt




) Lepingu objekt
Lepingu seotus: *
Finantsallikas: *

Lepingu sisu (teostatava t66 kirjeldus) ja maht: = 4

Toode teostamise entingimused:

Garantii:

v @&

Finantsallikas Finantsallika kasutaja Tegevused

oo7Mewesianda 0 | Lisauusrida, finantsaliika sisestamisel hakkab valikuid pakkuma.

Vali ka finantsallika kasutaja

4@

4

‘_@,’—( garantii margi "kaks aastat”

3. Kui leping on seotud:

a) riigihankega, siis tuleb lisaks téita vali "Riigihanke kood axaptas"

Riigihanke kood Axaptas:

b) projektiga, siis tuleb lisaks taita valjad:

Projekti nimetus:

Projekti tahtaeg:

Kui finantsallikas on projektiga seotud, siis taidab parast salvestamist automaatselt
projekti nime ja tahtaja valjad.

Kas on konfidentsiaalsuskohustus:

Vajadusel konsulteeri juristiga "

Muud satted:

‘ Vajadusel lisa n. projekti rahastaja tingimustest tulenevad satted I"

421

Tasu maksmine




(2 Tasumaksmine ja kulude hiivitamine Kui sisestad netosumma ja kdibemaksu protsendi, siis

Makstav tasu kokku (netosumma): = < | sisteem arvutab kaibemaksu ja kaibemaksuga summa.
K_a_ufbemaksu protsent *_"@—-\‘_ Kui lepingupartner ei ole kaibemaksukohuslane,
Kaibemaks: * siis vali kdibemaksu protsendiks "0"

Kaibemaksuga summa: *

Maksekord: * @ v

Kérvalkulude kandmine lepingupartneri poolt:

4. Kui maksekorraks valid "mitmes osas", siis kuvab lisaks valja "selgitus” ja tabelit "Mitmes osas tasumine" kuhu soovi korral saad maksekorra lahti kirjutada.
5. Kui lepingupartner tasub kdrvalkulusid (n. elektrikulu kandmine vastavalt elektri vahemadtja naidule), siis kirjuta need siia valjale.

Kehtivus ja t66 uleandmise kord

(® Lepingu kehtivus

Toavitia alustab téid: * z Vali kuupdev
To6vétja annab valmis t66d tellijale dle: * ANA] [X]

Allkirjastamise viis. * digitaalne v
SEImimise kuupaev: [TANA] [X]

Vaikimisi on allkirjastamise viis "digitaalne”, vajadusel vali "paberil".

Vordlevad hinnapakkumised

(] Vvordlevad hinnapakkumised
]

*Vaata, millise teenuse tellimisel tuleb kisida vordlevad hinnapakkumised: hanke juhend
* Kui hankekord ei ndua konkreetse teenuse tellimisel virdlevate hinnapakkumiste vétmist, siis lisa see selgitusse.

WVirdlevad hinnapakkumised: @ | Choose File No file chosen

Q]

Choose Files Nao file chosen

Selgitus hinnapakkumiste puudumise kohta:

Kui "Makstav tasu (brutosumma) on 5000 eurot vdi enam, siis kuvab siisteem andmete plokki "V&rdlevad hinnapakkumised". Vaata hanke juhendist, millal peab vordlevad pakkumused lisama ja millal hanke korraldama. Kui
Sinu tellitava t66 puhul juhendi jargi vordlevaid pakkumusi v8tma ei pea vdi hanget korraldama, siis lisa vastav selgitus véljale "Selgitus hinnapakkumiste puudumise kohta".


https://wiki.ut.ee/pages/viewpage.action?pageId=104032263

NB! Vérdlevaid hinnapakkumisi ja selgitust lepingupartner ei nde.

Failid (lepingu failid ja lisadokumendid)

& Failid
Lepingu lisadokumendid: @ Choose File Mo file chosen

Ax

Choose Files No file chosen

Péarast kande salvestamist vajuta nuppu "loo fail", siis genereerub

Lepingu kavand: ® Choose FilssilNeq{ sisestatud andmetest siia valjale lepingu pdf fail.
O Kontrolli dle, kas kéik andmed said digesti
(X]
@

Allkirjastatud lepingu fail koos lisadega:

@® Choose n{  Kui allkijastamise viisiks valisid "digitaalne”, siis parast kande
_ F‘\ salvestamist (kui kavandist kontrollisid, et kéik sai digest), klépsa
nuppu "Loo fall ja digikonteiner”. NB! kui digikonteineri faili ei loo, siis

(X] lepingut digitaalselt allkirjastada ei saa.
|

Lisadokumendid lisa valjale “Lepingu lisadokumendid". Kui kldpsad "Loo fail ja digikonteiner", siis stisteem vdtab lisadokumentide valjalt lisad automaatselt digikonteineri sisse.

Kui kdik andmed on sisestatud, siis salvesta kanne. Kande salvestamisega ei kadivitu suunamisring. Péarast salvestamist saad luua lepingu faili ja kontrollida lepingu andmeid failis ja vajadusel teha muudatusi ning uuesti
salvestada ja faili luua.

Salvesta Salvesta ja saada Salvesta ja lisa uus Salvesta ja muuda Salvesta ja lisa uus jada Tagasi
Muuda vali lepingu p&hi "mall", Kéigepealt loo fail, siis genereerub véljale
mille peale andmed genereerida "Lepingu kavand" pdf fail. Kontrolli lepingu andmed failis dle!
Vajadusel "Muuda”, salvesta uuesti ja loo fail uuesti.

Faili loomine /
v || pdf ~ | Vali: Lepingu kavand \\-Loc fail Loo fail ja digikonteiner
-

| Kui lepingu kavandis on kéik korrekine ja valisid allkirjastamise viisiks "digitaalne” siis vajuta "Loo fail ja digikonteiner” I’

NB! Kui "Loo fail ja digikonteiner" nuppu ei leia, siis kontrolli, kas sul on detailne vaade valitud Lihtvaade/ detailne vaade. "Loo fail ja digikonteiner" nuppu kuvab ainult detailses vaates.

Suunamisringile (menetlusringile) saatmine

Kui lepingu fail on loodud:


https://wiki.ut.ee/pages/viewpage.action?pageId=104034091

a) digitaalse allkirjastamise puhul digikonteiner valjale "Allkirjastatud lepingu fail koos lisadega"

b) paberil allkirjastamise puhul fail véljale "Lepingu kavand"

siis kldpsa nupul "Kéivita automaatne suunamisring”. Nii kdivitub automaatne suunamisring (sh jagamine lepingupartnerile). Kui oled ise lepingu koostaja ja Ulikoolipoolne vastutav téitja, siis saad ki6psata nupul "Kinnita ja
kaivita automaatne suunamising”. Nii saad dra anda endapoolse kinnituse ja leping liigub teisetele menetlejatele kinnitamiseks ja allkirjastamiseks.

Muuda Kdivita automaatne suunamisring Lihtvaade Dubleeri Saada Jaga Tagasi

Milline suunamisring (menetlusring) kaivitub, kui allkirjastamise viisiks on valitud "digitaalne"?

Kinnitamiseks - kdigepealt suunab siisteem té6voo kinnitamiseks likoolipoolsele vastutavale taitjale/ kontaktisikule. Kui vastutav téitja ise on lepingu sisestaja, siis saab oma kinnitamise suunamisringi
kaivitamisega ehk kldpsates nupul "Salvesta ja kinnita"

Kontrollimiseks - edasi laheb leping kontrollimiseks kinnisvaraosakonna juhiabile

Kinnitamiseks - finantsallika kasutajale

Allkirjastamiseks lepingupartnerile - kui eelnevalt on kdik on kinnitamise Ulesanded ara teinud, siis jagab stisteem lepingu lepingupartnerile allkirjastamiseks. Lepingupartnerile jagab "Allkirjastatud lepingu fail
koos lisadega" oleva digikonteineri, muid té6voo andmeid lepingupartner ei née.

Allkirjastamiseks Ulikoolipoolsele esindajale - kui lepingupartner on allkirjastanud lepingu, siis suunab té6voog lepingu allkirjastamiseks ulikoolipoolsele esindajale. Kui leping on mélemapoolselt allkirjastatud, siis
muutub saatus "kehtivaks"

Kahepoolse allkirjaga leping lepingupartnerile - kui tlikoolipoolne allkirjastaja on omalt poolt ara allkirjastanud, siis jagab t66voog kahepoolse allkirjaga lepingu lepingupartnerile.

Milline suunamisring (menetlusring) kaivitub, kui allkirjastamisviisiks on valitud "paberil"?

Kinnitamiseks - kdigepealt suunab siisteem t6évoo kinnitamiseks ulikoolipoolsele vastutavale téitjale/ kontaktisikule. Kui vastutav taitja ise on lepingu sisestaja, siis saab oma kinnitamise suunamisringi
kaivitamisega ehk kldpsates nupul "Salvesta ja kinnita"

Kontrollimiseks - edasi laheb leping kontrollimiseks kinnisvaraosakonna juhiabile

Kinnitamiseks - finantsallika kasutajale

Taitmiseks lepingu sisestajale - kui eelnevad tlesanded on tehtud, siis suunab t66voog lepingu sisestajale. Lepingu sisestaja prindib "lepingu kavandi" véljal oleva faili (lisadokumentide puhul ka lisadokumendid) -
organiseerib mdlemapoolse allkirjastamise (allkirjastada tuleb kdik lehed) - skaneerib allkirjastatud lepingu (lisadokumentide puhul skanneeru need lepinguga Uhte faili) ja lisab td6voogu véljale
"Allkirjastatud lepingu fail koos lisadega" - kirjuta véljale "SdImimise kuupaev", millal leping allkirjastati - Salvesta - ja mérgi ilesanne "Tehtud"

Mis juhtub siis, kui keegi likkab lepingu tagasi v8i lepingupartner kirjutab kommentaari allkirjastamise asemel?

Kui keegi likkab lepingu tagasi vdi kui lepingupartner ei allkirjasta, vaid kirjutab kommentaari puuduste likvideerimiseks, siis tdévoog suunab lepingu sisestajale tagasi. Lepingu sisestaja teeb vastavad muudatused,
salvestab ja loob faili vdi ja/vdi digikonteineri ning saadab uuesti suunamisringile (vt eespool olev juhis)

Lepingu staatused

Kavand - vaikimisi on staatus kavand (kuni osapoolte allkirjastamiseni). Kui "kehtiv" staatuses leping likatakse rahandusosakonna poolt tagasi, siis muutub staatus samuti "kavandiks".

Kehtiv - muutub automaatselt, kui leping on mélemapoolselt allkirjastatud.

Tuhistatud - tuleb méarata manuaalselt.

L&ppenud - muutub automaatselt, kui kehtib kuni kuupaev on méddas. Kui lepingule on tehtud lepingu muudatus, siis kontrollib, kui on lepingut pikendatud, siis muutub staatus "I6ppenud” lepingu muudatusel
margitud kuupé@eva jargi.

Toode vastuvotmise akt

Vajadusel saad vastusdokumendiks registreerida t60de vastuvdtmise akti. Seal saad failina lisada akti ja vajadusel manuaalsed suunamised teha.
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