Tegevusaruanne/ akt fudsilise isikuga

Tegevusaruanne/ akt fuusilise isikuga on ulikoolisisese menetluse dokument.

® Tegevusaruande/ akti koostamine
® Suunamisringile (menetlusringile) saatmine
© Milline automaatne suunamisring kaivitub?
O Mis juhtub, kui keegi liikkab kande tagasi?
® Tegevusaruande/akt staatused

Tegevusaruande/ akti koostamine

Tegevusaruannet/akti saad koostada lepingu kandel, Registreeri vastusdokument ja sealt valid KAS/TVL tegevusaruanne/akt (fiiiisiline isik).

Tegevusaruanne/ akt fiitisilise isikuga tuibile on plokki "Lepingus kokkulepitud sisu, tasu ja maksekord (ARA MUUDA)" lepingu kandelt informatsiooniks (ile toodud téhtsamad punktid, et oleks lintsam tegevusaruande osa
koostada.

Tegevusaruandel/aktil tuleb sekretéril voi Glikoolipoolsel vastutaval isikul/kontaktisikul taita plokk "Aruanne/akt (tédidab sekretér vdi tlikoolipoolne vastutav isik)"

(X ARUANNE/AKT (TAIDAB SEKRETAR VOI ULIKOOLIPOOLNE VASTUTAV ISIK) =
Teostatud toode maht ja sisu: * Siia kinuta, mis t66/ teenus selle tegevusaruade /aktiga Gle anti. Vaikimisi kuvab lepingu sisu,
vajadusel muuda (n. kui tééd teostatakse mitmes osas, siis on vaja iimselt muuta mahtu ja/vai sisu, et mis osa
selle tegevusaruande/ aktiga ile antakse.
Kui teenus/ t66 ei vasta sisult ja mahult kokkulepitule, siis vali "Ei", siis kuvab valja
Kas osutatud teenus vastab sisult ja mahult lepingus — Puudub — W= "Selgitus”, kuhu lisa selgitus. L > :
kokkulepitule: * .
Teostatud toode maht Nimetus Uhik Uhiku hind (bruto) Maht Summa kokku Tegevused
Lo - =Wsawestanda  Kuitasu makstakse Uhikutasu alusel ja alguses ei olnud maht teada,
63} ) siis tegevusaruandel taida see tabel.
Valjamaksmisele kuulub summa: * Brutosumma* Finantsallikas* Finantsallika kasutaja™ Markused Tegevused
Lisa siia selle tegevusaruandega/ aktiga valja makstav summa. Kui
T Salvestarda tasumine onjao_tatud m\tme_alhka vahel, siis lisa rida juurde ja
B . kirjuta, kui palju ja milliselt allikalt tasutakse.
Ta6 teostamise algus: * [TANA] [X] [
To6 teostamise [6pp: * el Sisesta t66 teostamise algus ja 16pp. Kui tood antakse dle mitmes osas,
T656 vastuvBetud teenus osutatud: * " [TANA] DG siis sisesta see periood, mille kohta tegevusaruanne koostatakse.

Tegevusaruande/ akti menetluse jaoks faili ei ole vaja. Fail luuakse ainult siis, kui dokumenti on vaja projekti raames véljapoole ulikooli esitada.

Suunamisringile (menetlusringile) saatmine

1. Kui tegevusaruande véljad on taidetud, siis kldpsata " Salvesta".

Salvesta Salvesta ja muuda Lukusta Vaata Tagasi

Pérast salvestamist kuvab nuppu "Kéaivita automaatne suunamisring” NB! Kui oled sisestaja ja Uhtlasi vastutav téitja, siis kuvab sulle "Kaivita automaatne suunamisring” nupu asemel nuppu "Kinnita ja kéivita automaatne
suunamisring”.



Muuda Kdivita automaatne suunamisring Lihtvaade Dubleeri Saada Jaga Tagasi

Milline automaatne suunamisring kaivitub?
® Kinnitamiseks
a) ulikoolipoolsele vastutavale téitjale (kui vastutav taitja on ise sisestaja, siis saab oma kinnituse anda kande suunamisringile saatmisega kldpsates nuppu "Salvesta ja kinnita")
b) finantsallika kéasutajale

® Taitmiseks - rahandusosakonnale

Mis juhtub, kui keegi likkab kande tagasi?

® Kui keegi likkab kande tagasi, siis suunab té6voog tegevusaruande/akt sisestajale tagasi. Sisestaja teeb vajalikud muudatused ja saadab uuesti suunamisringile.

Tegevusaruande/akt staatused

® Kavand - vaikimisi on t66voo staatus "kavand"
® Kehtiv - "kavandi" staatus muutub automaatselt "kehtivaks", kui tlikoolipoolne vastutav téitja ja finantsallika késutaja on kande kinnitanud.
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