Ruumi- vOi ressursikalendri lisamine

Siit juhendist leiad juhised ruumi- voi ressursikalendri lisamise kohta Outlook'is.

ﬂ In English

Juhised

1. Vali Outlook'i tddlaua rakenduses vasakul oleval sakil Kalender.

Fail Avaleht Saada / vGta va:

E Uus kohtumine ﬁ_ Uus kod

september 2023


https://wiki.ut.ee/display/IT/Adding+a+room+or+resource+calendar

2. Vajuta nupule Lisa ning vali Aadressiraamatust.
Kui soovid otsida ainult ruumide seast, vali Ruumide loendist.

—|— Lisa ~

@ Aadressiraamatus

E_Il_ Ruumide loendist...

@ Internetis

Loo uus tihi kalender...

, Ava dhiskalender...

3. Kirjuta otsingu lahtrisse soovitud kalendri nimi, vali sobiv kalender ja vajuta nupule OK.

Vali nimi: Otsingu tulem - Offline Global Address List

otsi: © Kdikveerud () Ainult nimi Aadressiraamat:
dlikaali 18 = || X Otsingu tulem - Offline Global Address Lis ~ Tdpsem otsing
| Mimi Tiitel Todtelefan Asukoht

[] Ulikooli 18-102 seminariruum

[ Ulikoali 18-137

] Ulikoali 18-210 koosolekuruum

[] Ylikooli 18-210 Kénepesa

[] Ulikooli 18-304 koosolekuruum

[] Ulikooli 18-306 vestlusruum

[] Yikaooli 128a ruum 115

[ Ulikooli 18a ruum 203

[] Ylikaooli 18a ruum 205

(] Ulikooli 18a ruum 314

H Ulikooli 18a-208 koosolekuboks
[] Ulikooli 18a-209 koosolekuruum
] Ulikooli 18a-213 koosolekuruum
[] Ulikooli 18a-216 koosalekuboks

Kalender Ulikooli 183-208 koosolekuboks




4, Soovitud kalender ilmub Outlook'i.
v[] Uhiskalendrid

[] Ulikooli 18a-208 koosolekub...

[] Ulikooli 18a-216 koosolekub...

[] Ulikooli 18a-213 koosolekur...

1. Logi sisse veebiklienti aadressilt kiri.ut.ee v8i mail365.ut.ee, vali Kalender ja vajuta nupule Lisa kalender.
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f5] Lisa kalender



http://kiri.ut.ee
http://mail365.ut.ee

2. Vali Lisa kataloogist, vali konto, kust soovid otsida ja kasuta otsingut soovitud kalendri leidmiseks.

Lisa kalender Lisa kataloogist
@ Soovitatavad Valige konto, kust otsida:
| @ut.ee

@ Lisa isiklikke kalendreid

5 Redigeeri minu kalendr... Valige oma asutuse kataloogist inimene, rihm vi ressurss, kellega seotud kalendrit soovite vaadata.

Loo tiihi kalender

dlikaol]

Ulikooli 18a-213 koosolekuruum
yk18a-213@ut.ee

UK

3. Parast soovitud kalendri valimist vali rihmaks Minu kalendrid ja vajuta nupule Lisa.

Lisa kalender Lisa kataloogist
2 Soovitatavad Valige konto, kust otsida:
@ut.ee

@ Lisa isiklikke kalendreid

- S Valige oma asutuse kataloogist inimene, rihm voi ressurss, kellega s
7 Redigeeri minu kalendr... 9 g 9

Loo tuhi kalender .. -
UK Ulikooli 18a-213 koosolekuruum X
&£ Lisa kataloogist

Lisage riihma
=) Telli veebi kaudu

‘ Minu kalendrid

[ Laadi dles failist

& Pihad




4. Soovitud kalender kuvatakse.

g

@

Inimeste kalendrid

Ulikooli 18a-208 koosolekuboks

Ulikooli 18a-216 koosolekuboks

Ulikooli 18a-213 koosolekuruum
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