Teenuse seadistamine drituse jaoks

1 Urituste registreerimiste haldamiseks on siisteem veel testimisel ja juhend koostamisel!

@ Vaata ka peatikki "Ability to book" ingliskeelsest juhendist ja "Microsoft Bookings now has multi-day bookings and customizable time increments".

Kasutusjuht

1 Uiritus kestab mitu paeva
2 Urituse raames toimuvad
registreerumisega

alamuritused

Tapsustused

® Teenuse "Default duration” tuleb markida péaevades, nt
2 paeva.

® Luua vastav arv teenuseid (nt iga to6toa jaoks omaette
teenus).

® |gale ale teenusele saab maarata maksimaalse
osalejate arvu (nt 10). See tdhendab, et kuni 10 isikut
saab igale sellele teenusele loodud ajale registreeruda.
Ka todtajad ise saavad isa kliente aegadele
registreerida.

® Maksimum osalejate arvu maaramine toimub teenuse (S
ervice lisamisel) alajaotuses "Maximum number of
attendees per event". NB! Uhest suurema osalejate
arvu saab madrata ainult uue teenuse lisamisel
(olemasoleva teenuse muutmisel seda teha ei saa).

Ekraanipilt

Uritusele piirarvu seadmine:

Maximum number of attendees per event

Maximum Attendess

Infot, mitu kohta on taitunud néeb kalendrivaates:

1) sindmuse andmetes:

17 mon Tue

19 Wed

To6tuba 1 I

1 se3ts of 25 booked.

T 20T

2) vastava Urituse broneeringu detaile vaadates:



https://techcommunity.microsoft.com/t5/microsoft-bookings-blog/microsoft-bookings-now-supports-online-meetings-and-group/ba-p/1214120
https://techcommunity.microsoft.com/t5/microsoft-bookings-blog/microsoft-bookings-now-has-multi-day-bookings-and-customizable/ba-p/145718

Kuidas seadistada ajad,
kuna kellaajaliselt pole
vBimalik aegu maérata ja
susteem genereerib need
ise?

Kuidas néaidatakse
kasutajale, et aegu enam ei
ole?

Kas osalejate piirarvu on
vdimalik muuta (nt muuta
suuremaks), kui tekib
vajadus?

Naiteks kahepéevane Uritus:

® Maarata teenuse pikkus, nt "Default duration"=3h ja
"Time increments=3h
® "General availability"= Not bookable

® "Availability during these dates alajaotuse all maarata:
o

kuupéevade kaupa ajad: nt 29.06.20-30.06.20

© custom hours (recurring weekly) all maarata mis
ajavahemikku ajad genereerida ja tlejaanud
péevadele méarata "Not bookable"

© vastavalt reeglitele genereeritakse ajad

Teenust ennast kuvatakse ja selle infosse v6ib kirjutada,
registreerumine on I6ppenud vms.

® Saab muuta suuremaks teenuse andmetes.

® Toodtaja saab ise juurde registreerida osalejaid
(kalendrivaates), kuigi osalejate arv on tais (info
antakse, et on uletatud).

Customer information

Add new customer 1 out of 25 seats have been booked

Annika

D Dor't send customer an email confirmation.
Let customer manage their appointment when it was booked by
you or your staff an their behalf.,

D Send a meeting invite to the customer, in addition to the
confirmation email.
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